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L Glosario
a) Asistente Juridico: Defensor Publico que brinda asesoria inicial.

b) Asesoria: Servicio juridico profesional personalizado gratuito que presta la Direccién de
lo Familiar, principalmente a personas de escasos recursos economicos y grupos
vulnerables.

c) Auxiliar: Los Defensores Publicos Auxiliares.

d) Defensor: Los Defensores Publicos.

e) Director General: El Director General del Instituto.

f) Instituto: El Instituto de Defensoria Publica de Nuevo Leon.

g) Jefe de Area: El Defensor Publico, de acuerdo a la asignacién que le corresponda.

h) Ley: La Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leon.

i) Orientacién: Servicio que presta el Instituto, en las diversas materias que no son
competencia para conocer por parte de la Direccién de lo Familiar, a fin de que se acuda
a las instancias y/o dependencias correspondientes a resolver el problema planteado.

j)  Patrocinio: Representacion juridica gratuita especializada que presta la Direccion de lo
Familiar, principalmentea personas de escasos recursos economicos y grupos
vulnerables.

k) Persona de escasos recursos econémicos o grupo vulnerable: Todo individuo
afectado por algin grado de vulnerabilidad como pobreza, edad, estado de salud,
discapacidad, origen étnico o cualquier otra circunstancia excluyente que lo coloque en
grave situacién de desventaja para la defensa o el debido ejercicio de sus derechos.

1) Reglamento: El Reglamento de la Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nuevo

Ledn.
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m) Servidor Publico: El personal adscrito al Instituto.

n) Subdirectora General: La Subdirectora General del Instituto.

o) Direccion: Direccién de lo Familiar.

p) Usuario: Toda persona que recibe los servicios de asesoria, defensa o representacion
juridica del Instituto.

g) Defensor UED: Defensor adscrito a la Unidad de elaboracion de demandas.

r) UAI: Unidad de Atencién Inmediata y Brigadas.

s) UED: Unidad de Elaboracién de Demandas

t) MASC: Unidad de Métodos Alternos.

Introduccion

El presente documento ha sido elaborado conforme a los lineamientos establecidos en la Ley
Organica de la Administracion Publica para el Estado de Nuevo Leén, en donde se precisa
que cada dependencia debera contar con manuales de organizacién y buen funcionamiento
a través de la elaboracién de una herramienta de apoyo que se construya, se revise, se
apruebe, se difunda, y se actualice; a lo que también se alude de la Ley de Defensoria Publica
del. En este sentido se pone a su disposicion este Manual de procedimiento, cuyo objetivo es
informar su funcionamiento y estructura administrativa con la finalidad de facilitar e
identificar las funciones y competencias que cada uno de sus integrantes realiza en este

procedimiento especifico.

Lo anterior, en el entendido de que todo organismo publico o privado requiere trabajar de
forma integrada, con sentido de identidad, desarrollando sus procesos de manera éptima,
estableciendo sus competencias y responsabilidades con la finalidad de prestar servicios de

manera eficaz y con altos estandares de calidad.
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I1I. Misiéon
Proveer servicios de orientacién, asesoria y patrocinio en las materias de Familiar, Civil,
Mercantil, Responsabilidades Administrativas, Justicia Administrativa, Honor y Justicia,
Penal, Justicia para Adolescentes, Ejecucién de Sancién Penal, Segunda Instancia y Amparo
y Métodos Alternos, con especial énfasis en la proteccién y defensa de los derechos de las

personas de escasos recursos econdémicos y de grupos vulnerables.

IV. Vision
Formar una Unidad de Atencién Inmediata en los servicios juridicos de calidad y eficiencia
para la ciudadania del Estado, integrada por los servidores publicos con vocacion de servicio,
comprometidos con el desempefio profesional y los principios de honestidad, gratuidad,

igualdad y eficiencia para la atencién de los asuntos de su competencia.

V. Objetivos generales
Brindar servicios de orientacién, asesoria y patrocinio en las materias Familiar, Civil,
Mercantil, Responsabilidades Administrativas, Justicia Administrativa, Honor y Justicia,
Penal, Justicia para Adolescentes, Ejecucién de Sancién Penal, Segunda Instancia y Amparo y
Métodos Alternos, a las personas de escasos recursos econémicos y grupos vulnerables, asi
como a las que se encuentran en alglin proceso penal, de manera gratuita, con defensores
publicos, defensores publicos auxiliares y asistentes juridicos que se sujeten a estandares
que garanticen la responsabilidad profesional, calidad y eficiencia en la prestacion del
servicio, mostrando un comportamiento ético, honesto, calificado y capaz en el ejercicio de

su actuar.
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VI.  Objetivos particulares

A. Escuchar y explicar al usuario a través de una comunicacién eficaz las posibles
soluciones a su problematica en la materia correspondiente, solicitandole en su caso la
documentacién idonea para la representacién juridica que requiera, brindando con ello
una asesoria adecuada.

B. Efectuar un detallado andlisis de los documentos presentados por el usuario para la
elaboracion de las solicitudes que correspondan a la competencia de la Direccién que
corresponda, previo estudio del asunto en particular para el debido seguimiento y
representacion.

C. Ofrecer asesoria y representacion legal adecuada.

D. Canalizar y Orientar al usuario que desee dar seguimiento a su procedimiento.

E. Escuchar problematicas del usuario y ofrecer alternativas de mediacion con la finalidad
de conciliar antes de comenzar con algin procedimiento de contienda.

VII. Alcance

Este procedimiento aplica al personal de la Unidad de Atencion Inicial del Instituto de la

Defensoria Publica del Estado.

VIII. Marco Juridico

Las disposiciones legales que son la base del actuar del Defensor Publico adscrito a la

Unidad de Atencién Inicial para su organizacién, atribuciones y funcionamiento, son de

diversa indole, desde el rango Internacional, nacional, local y hasta la aplicacién de

manuales y protocolos, siendo los que a continuacion se enuncian:

A. Tratados Internacionales
e Declaracion Universal de los Derechos Humanos

e (Convencion Americana Sobre Derechos Humanos

P-UAIB-01 01/07/2022




IN L. i

INSTITUTO

CODIGO:  P-UAIB-01

o oerensoria  PROCEDIMIENTO DE ATENCION INMEDIATA  VERSION: 01

PUBLICA

CABITENGD DEL VS WIS LEOHN

'EMISION:  01/07/2022

'PAGINA:  6del14

SUBDIRECCION GENERAL

Convencién de la Haya, sobre los aspectos civiles de la sustraccién
internacional de menores.

Convencion sobre los Derechos del Nifio

B. Legislacion Nacional

®

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes

Ley Federal de Declaracion Especial de Ausencia para Personas
Desaparecidas

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién.

Codigo Nacional de Procedimientos Penales

Ley Nacional de Ejecucién Penal

Ley de Nacional del Sistema Integral de Justicia para Adolescentes

Ley Nacional del Mecanismos Alternativos de Solucién de Conflictos

C. Legislacion Local

Constitucién politica del Estado de Nuevo Ledn

Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leén

Reglamento de la Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leon
Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de Nuevo Le6n

Cédigo Civil para el Estado de Nuevo Ledn

Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Nuevo Leén

Ley de los Derechos de las Personas Adultas Mayores en el Estado de Nuevo

Ledn
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IX.

Ley que regula el procedimiento de emisién de la declaratoria de ausencia por
desaparicion en el Estado de Nuevo Le6n

Ley de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

Ley de Mecanismos Alternativos para la solucién de controversias para el
Estado de Nuevo Leon

Cédigo Penal para el Estado de Nuevo Ledn

Codigo de Comercio

Codigo Civil Federal

D. Manuales y protocolos

Protocolos de actuacion emitidos por la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién, como lo son: para quienes imparten justicia en los casos que
involucren, a nifias, nifios y adolescentes; en los casos que involucren,
personas comunidades y pueblos indigenas; con perspectiva de género; en
caso que afecten a personas migrantes y sujetas de proteccién internacional
(casos de restitucion internacional de menores); en los casos que involucren
derechos de personas con discapacidad.

Manual y Protocolo de Actuacién para Garantizar el Derecho a la Defensa de
la Poblacién Indigena y Extrajera en el Estado.

Manual y Protocolo de Actuacion para Garantizar el Derecho a la Defensa de
la Personas con Discapacidad y Personas con Problemas de Salud Mental en

el Estado.

Organigrama y obligaciones de la unidad

Subdireccién

|

Jefe del drea

|

Defensor Auxiliar
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X.

Obligaciones

a. Especificas

1.

Subdirector: Planea, organiza, dirige, supervisa y controla las
funciones de atencidn, asesoria, patrocinio juridico y demas que el

personal a su cargo realice.

. Jefe de Area: Coadyuva con la Direccién, en la coordinaciéon y

evaluacién del desempefio de los defensores publicos y demas personal
a su cargo, para que se cumpla cabalmente con la atencién, asesoria, y
patrocinio juridico, bajo las leyes aplicables y la propia del Instituto y su
Reglamento.

Defensor Publico Auxiliar: Coadyuva con los Defensores Publicos en
el otorgamiento de los servicios juridicos de defensa, representaciéon y

asesoria, en los asuntos de su adscripcion.

b. Obligaciones generales

1,

3.

En la inteligencia de que las siguientes obligaciones son comunes al
Director, Jefes de Area, Defensores y personal administrativo sin
distingo de categoria.

Tratar con respeto, consideracion y profesionalismo a todas las
personas que acudan ante ellos, para orientarlos legalmente sobre los
asuntos que les consulten.

Abstenerse de solicitar, cobrar o recibir honorarios en numerario o en
especie, o cualquier otro beneficio, directa o indirectamente, con motivo

del desempefio de su encargo.

P-UAIB-01 01/07/2022
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4. Acudir con puntualidad a la oficina de su adscripcion.

Asistir puntualmente a los cursos de capacitacion y actualizacion que le
indiquen sus superiores y aprobar al término los examenes
correspondientes.

6. Acatar las instrucciones verbales o escritas de sus superiores,
relacionadas con el debido ejercicio de la practica profesional.

7. Observar buena conducta en el desempefio de sus actividades y un
comportamiento de mutuo respeto y colaboracién con sus superiores y
demdas compariieros, absteniéndose de cometer actos que alteren el
orden y la disciplina en el centro de trabajo.

8. Presentarse en su area de trabajo con la vestimenta acorde al
desempefio de sus funciones y diligencias que realice.

XI.  Funciones a desarrollar
A. Subdireccién

1. Supervisar las actividades de defensa, asesoria y patrocinio juridico, y
demas actividades que realice el personal a su cargo.

2. Coordinar las acciones de asesoria, defensa y representacién legal
prestadas por los Jefes de Areas y Defensores de su adscripcién.

3. Cuidar que el personal a su cargo mantenga entre si, y con el resto de
los servidores publicos del Instituto, la armonia necesaria para la
comunicacion y desempenio eficientes en el cumplimiento de su trabajo.

4. Vigilar que los asuntos de su competencia se conduzcan conforme a
derecho, a la Ley, Reglamento y demas disposiciones aplicables, con la
ética y el profesionalismo debidos.

5. Verificar periédicamente la veracidad de los datos asentados por el Jefe

de Areas, y personal a su cargo.

P-UAIB-01 01/07/2022
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6. Ejercer una estricta vigilancia en el cuamplimiento de la gratuidad de los
servicios legales prestados por el Instituto.

7. Celebrar al menos, una reunién quincenal de trabajo con el personal
adscrito a sus respectivas areas.

8. Practicar auditorias juridicas al Jefe de Area y Defensores de su
adscripcién en el momento y en las condiciones que juzgue mas
conveniente.

9. Las demas que le confieran el Director General, la Ley, este Reglamento

y demas disposiciones legales aplicables.

B. Jefe de la Unidad de Atencion Inmediata

1. Supervisar la asesoria legal brindada por personal adscrito.

2. Revisar y aprobar las solicitudes solicitada por el usuario y remitir al area
correspondiente.

3. Realizar las asignaciones mediante el sistema.

4, Rendir un informe mensual a su director sobre las asesorias,
canalizaciones y turnos realizados.

5. Realiza estudio socio econdmico para determinar si se presta el servicio
el tramite a solicitar asi lo requiera.

6. Analizar si es candidato a recibir el servicio cuotas.

7. Las demdas establecidas en la Ley, Reglamento y otras disposiciones

legales aplicables.

C. Defensor de la Unidad de Atencion Inmediata

1. Registro de usuario en sistema Advocatus.

2. Identificar las necesidades del ciudadano.

P-UAIB-01 01/07/2022
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Brindar la asesoria adecuada de acuerdo a las necesidades o problema
legal manifestado por el usuario.

Informar, orientar o canalizar a ciudadano cuando la solicitud requerida
no sea parte de los servicios proporcionados por el Instituto.
Proporcionar los requisitos necesarios de acuerdo al tramite a realizar.
Revisar que se cumplan con todos los requisitos para dar inicio al
tramite requerido por usuario.

Llenar solicitud de representacion con los datos requeridos del usuario
en el caso que aplique.

Canalizar a ciudadano en caso de ser usuario del Instituto a area

correspondiente.

XII. Procesos de la Unidad de Atencién Inmediata

1.
2,

Asesoria legal.

Brigadas.

P-UAIB-01 01/07/2022
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XIV. Descripcion de los diagramas

12.1 Diagrama de Flujo “Asesoria Juridica y/o Orientacién”

12:1.1:
12.1.2.
12.1.3.

12.1.4.

E2IL5.

12.1.6.

1Z21.7.

12.1.8.

12.1.9:

12.1.10.

12.1.11.

1Z2.1.12.

El usuario acude a las oficinas del Instituto.

La secretaria recibe al usuario asignandole niimero de turno para asesoria.
El asesor juridico recibe al ciudadano capturando datos generales y
escuchando la problematica.

Verificar si el tramite es competencia del Instituto.

En caso de que no sea un tramite que se lleve en el Instituto, el asesor
juridico informa al ciudadano que el tramite para el que acude no es un
servicio del instituto.

Revisar si se cuenta con informacién para orientar al ciudadano donde su
solicitud pueda ser atendida; en caso de que no se cuente con ello se
finaliza asesoria.

Si se cuenta con la informacién para orientar al ciudadano, se le
proporcionan los datos al usuario de donde tiene que acudir para el
tramite de su solicitud y se concluye asesoria.

En caso de que el tramite si sea competencia del instituto el asesor juridico
brindara la asesoria juridica, identificando que tipo de servicio ofrecera.
Analizar si el juicio es viable para mediacion.

Para el caso de que si aplique la mediacion, el asesor juridico informara al
ciudadano que antes de iniciar por la via legal se intentara hacerlo por
MASC.

Determinar si el usuario accede a someterse a métodos alternos. En caso
de que si desee el servicio de MASC, nos remitiremos al apartado “A” punto
15.

El asesor juridico realiza las diligencias necesarias para turnarlo al area de

mediacion. Remitirnos al Proceso de la Unidad de Métodos Alternos.

P-UAIB-01 01/07/2022
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12.1.13.

12.1.14.

1R2E15.

12.1.16.
12.1.17.

12,118

12.1.19.

12.1.20.

12.1.21.

12.1.22.
12.1.23.

Es persona considerada como grupo vulnerable. En caso de que asi sea, nos
remitimos al apartado “A” punto 15.

Si el ciudadano no es una persona de grupo vulnerable, el asesor juridico
canalizaréa a juridicos gratuitos, dependencia o asociacién civil
correspondiente que pueda brindar el servicio, concluyéndose con dicha
orientacion.

En caso de que el juicio no sea viable a mediacién, el asesor juridico
proporcionara requisitos para el juicio.

El Asesor juridico revisara la documentacion.

Verificar que se cumplan con los requisitos para iniciar con el
procedimiento.

En caso de que no se cumplan con los requisitos para juicio, el asesor
juridico solicitara al usuario los requisitos para el procedimiento'y que
regrese de nueva cuenta con el asesor juridico. Remitiéndonos al punto 16.
En el caso de que se cuenten con los requisitos completos, el asesor juridico
hara el registro en el sistema.

El asesor juridico realiza la recepcién de los documentos y levantamiento
de la solicitud de representacion.

El asesor juridico informa al jefe de &rea que los requisitos han sido
completados para la asignacion de defensor UED.

El jefe de drea debera asignar defensor UED, el asunto via sistema.

El jefe de area hace las diligencias correspondientes para remitir los
requisitos a la UED. Remitirnos al Proceso de la Unidad de Elaboracion de

Demandas.

P-UAIB-01 01/07/2022
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12.2 Diagrama de Flujo “Seguimiento e Informacién”

12.2.1 El usuario acude a las oficinas del Instituto.

12.2.2 La secretaria recibe al usuario asignandole nimero de turno.

12.2.3 El asesor juridico recibe al ciudadano capturando datos generales y escuchando
problematica.

12.2.4 Verificar si el ciudadano es usuario del Instituto.

12.2.5 En caso de que no sea usuario del Instituto, revisar si es familiar del usuario. Y en
caso de que asi sea, nos remitimos al apartado “A” numero 7.

12.2.6 En caso de que no sea familiar del usuario el asesor juridico informara al ciudadano
que no puede proporcionar informacién sobre el caso debida a que no existe ningin
parentesco y no es titular del tramite. Finalizando con dicha informacién.

12.2.7 Si el ciudadano si es usuario del Instituto, el asesor juridico lo buscara en el sistema
para identificar el juicio, expediente y nombre del defensor publico.

12.2.8 El asesor juridico informa al usuario y/o familiar, quien es el defensor publico
responsable de su juicio y le proporciona datos de contacto y domicilio de oficina.

12.2.9 El asesor juridico actualiza en el sistema la visita del usuario y/o familiar.

Finalizando con el seguimiento.

XV. Reglas generales y principios de la Unidad de Atencién Inmediata
a. Reglas generales

1. Se prestaran los servicios de orientacidn, asesoria y patrocinio de casos en
las materias, poniendo especial énfasis en la proteccién y defensa de los derechos
de las personas de escasos recursos econémicos; es decir aquellas que perciban en
el promedio del dltimo afio un ingreso menor a doscientas UMA's mensuales, en
materia familiar ademads de los grupos vulnerables.

2. Los servicios de asesoria juridica y patrocinio en materia Familiar, se

otorgaran de forma obligatoria y gratuita independientemente de la situacion

P-UAIB-01 01/07/2022
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econdmica o edad del usuario, cuando asi lo ordene el Director General, asi como
también si la intervencion es solicitada por Juez de lo Familiar, en los términos del
articulo 955 del Cédigo de Procedimientos Civiles Vigente en el Estado, y 39 de la
Ley; velando que no se afecten los derechos de menores e incapaces.

3 En los Divorcios por Mutuo Consentimiento, se tomara en cuenta que los
ingresos sumados de los conyuges no excedan de 300 UMA's al mes; asi mismo, en
todos los procedimientos judiciales que conozca la Direccion Familiar, el valor de
los bienes del asunto del que se trate no excedera del monto de diez mil cuotas.

4. Por lo que se refiere al Juicio Oral de Convivencia y Posesion Interina de
Menores, la prestaciéon del servicio estara supeditada al cumplimiento
ininterrumpido y actualizado de las obligaciones alimenticias respecto del menor
0 menores de que se trate.

5. Por cuanto hace al Procedimiento de Adopcion el patrocinio juridico se
surtird siempre y cuando entre los promoventes y el menor que se pretende
adoptar, exista un parentesco hasta en cuarto grado por consanguinidad y segundo
grado por afinidad y se retinan los requisitos previstos en el Codigo Civil Vigente
en e] Estado.

6. En cuanto a los Procedimientos del orden civil que el objeto de la Litis sea
menor a 10,000 cuotas. En cuanto a los juicios de arrendamiento que la renta
mensual sea menor a 70 cuotas. Para los juicios ejecutivos que la suerte principal

sea menor a 1000 cuotas.

b. Principios:
1 Independencia Técnica: Se vigilara que no existan intereses contrarios o

ajenos a la debida defensa.

P-UAIB-01 01/07/2022
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2. Gratuidad: La prestacién del servicio es de manera gratuita, sin excepcion
alguna.
3. Responsabilidad profesional: Se garantizard la responsabilidad

profesional, mediante un comportamiento ético, honesto, calificado,
responsable y capaz en el ejercicio de las funciones.

4. Solucién de Conflictos: Se fomenta la intervencion de soluciones alternas
de los conflictos participando en la mediacién y en general en la justicia
restaurativa.

5. Confidencialidad: Se brinda la seguridad de que la informacion entre el
Defensor Publico y usuario se catalogue como confidencial; es decir todos
los datos proporcionados al personal son protegidos y considerados
privados.

6. Diversidad: Se vela por el respeto a la diversidad cultural y multiétnica de
toda persona que recibe el servicio, para que su representacion juridica sea
acorde a los Derechos Humanos.

F A Igualdad y Equilibrio procesal: En auxilio a las labores de los Tribunales,
se garantiza el equilibrio procesal entre las partes interviniendo en todo
procedimiento que se requiera el servicio mediante Oficio de la Autoridad

Judicial.

P-UAIB-01 01/07/2022
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XVI. Anexos

ANEXO 1. Hoja de Representacion Legal

NLb

INSTITUTO
DE DEFENSORIA
PUBLICA

G D AN SO LB

SOLICITUD DE REPRESENTACION JL‘%ID{LA

: Defensor:

MONTERREY, NUEVO LECON A

NOMBRE DEL SOLICITANTE. FECHA DE
NACIMENTO:
DIRECCION
(ENTRE CALLES
YC.RP)
Casa:
; Celular: . .
TELEFONO: Veraaent EDAD: ESTADO CIVIL:
SCOIMOE i
; INGRESO :
OCUPACION:  pENSUALS ) ESCOLARIDAD:
HIIOS: )
CONTRAPARTE/ )
SOLICITANTE: £0AD
INGRESO :
OCUPACION: SERANAL & ESCOLARIDAD;
DOMICILIO DE LA CONTRAPARTE O
SOLICITANTE {ENTRE CALLES):
DOMICILIO CONYUGAL:
£ HA SIDO REPRESENTADO ANTERIORMENTE POR LA DEFENSORIA? st T we T
¢HA EJERCITADO ALGUNA ACCION EN CONTRA DE SU DEMANDADO O ACTOR? st P NO
Hachos:
A partir 42 ia presents y a situaciin H8ifa} usuario;a’, esta Defenseria Piblca acuerca

presiarie ‘os servicios de defensa, asesoria y patrocinic en forma GRATUITA, por lo que bajo ringuna drcunstancia debera eniregar
centidad algune & ios Defersores Plbiioos, Auwdlares y'o Meionios o cuaiquier oo personal de emte Insinto, estands cbligade o {a)
usuario (8} & hacer del conocimento de manera inmediata ol Director General de este nslitulo © af Susdireclor General, en caso de que
perscosl de esta Insiituc:dn le solicte aiguna cantidad pu'el senvigio que se ie prese o condicione éste 3 cambio e tinero o cuaicuier oira
dédiva: comg: el i 2 ion y copias ias para la del juce solicitade, 3
preporcionar y presentar aljuzgado bajo su rz:pﬂ-ssbnladad alostestigos offecidos y 2 pasar por ks GASTOS determinados per aubridadas
o instftucicnes diversas de la Defensoria Pltlica que se pucieren oniginar por la temitacion dei juicio, es como, edictos, expedicion c2
cerificacones. peritnjes, etcétera; 2si mismo debera eiflal usuznola) acudir puntiaimente a todas y cada una ce las ciias que fe sean
srogramadas o cuanda fuere requendolai paue!!nsc su Dedensor. Asimiamo se decratars ¢! RETIRO DEL SERVICIO a elfla) usuaricfa)
enles cases: [). Cuand: 2 mummraummﬁdsﬂmm It~ Elustiano
manfieste en forma fehacienta que rd tiene interes en que se le Siga prestando el servicio; 1 - B saliziterte del servicis incurrs en falsedad
en los dates proporcianades, o € e sus familia‘es cometan acies de vioknzia Bsica o verbal, amenazas ¢ njurias en contra def Defensor
Piblco o 2| personal dat institute; V.- Reciban acoyo adicional para la continuacion de sy Sefensa privaca ¢ los ofganismes o aseciacionss
70 Licrativas provean su defensa; V.- Prevenido que fuere el usuatio, no proporcione oporunamenie & Defensor Plblico 12 informacitn o

Bt rerene oo AT 0 L0, DGO SN ey, Mt L0000, | Tl SEZDI0-SAO0
oL

P-UAIB-01

01/07/2022




CODIGO _ P-UAIB-01

oe oerensoria  PROCEDIMIENTO DE ATENCION INMEDIATA VERSION: 01

PUBLICA

CARR—— EMISION: 101/07/2022

PAGINA: 20de 114

SUBDIRECCION GENERAL

NL e

DE DEFENSORIA
PUBLICA ) o
[T ———— NUEWVO

documentacion requerida para ia deica remitacion el esurts encomendado; V1.~ La Snalidad e seiictiante sea obtenerur lucr ncebica;
Vi - Cuando 2l usuario prevenico por e Defensar v sin cause justficada, no se presente ante 2 Adoridad para el desahogo de la diigencia
a la cual luere debadamente notificade; VL - Cuande, citado que fuere por su Defenser © para tratar algun asurto relacionado con su
expadien=, no s& presentase v con ello, deviniera una afectacion procesal de mposible reparacion: IX.- Cuando habendd desigrade
tesligos de su intencibn, no Se presenten en o uigar, fecha v hora seffalaza para ¢f desahogo de la digencia de que se Taie; y X~ Cuando
deis transcurrr un plaze meyer de sesenta dias sin acudr, previo requerimientd oara efo, a las cficnas delinsituto, en cuys caso, 2si coma
en los previsios en las facaones anierores, no se hard responsatle por la guarda de la documentacidn relaiiva al 2sunto abandorado.
Asimismo, se le hace e conocimiento al usuanc, que para bnndare un servicio mejoraco Y e fapideZ. 3 hata uso de la plataforma cel
Triunal Virtual, sienco éste un sistema & de pr de én cisefiade para i sustancizcion virtual de s procescs
,JMW ante oy mmde’ﬂod-r,lmwdelﬁm de Nuevwo Letr, a la cusl accederemes ies cefensores piblices con un
usuario y clave oe confrasefia, previa solicitud formulada ante &l &egano jrisdicdonal. en la que "hrgar su a‘nu-z.!zﬁr para presertar
aremotiones via electdnica, consuliar expedientes slecinéneos y notifcarse de les i G0, haciends
énfasns que una vez realzada luu!mmoe este madic, of usuanic aceota con silo que todas fas ndnﬁcmmsmmale' sa reglican
por via con excapeion de lenip y ias gue impliquen algin mandamientc de eecucidn, al igual gue la preseniaciones
de p 20 3 repr 0 i il i el usaaric en ampios qmines oe articulo 78 del Codigo de
Procadimientos Civiles en ol Estado, por o cual se le soficitara al usuano que praporciones fres medios de contacto. ya sea comeo
siacénico, teiélono de casa o ieldtone teliler prope o de algln famifar de su confianza para que & delensor asgnado pueda confaciase
zon usted para notficare yio sciicilarie informacién o uo:nzrm:m meguerida en su ramite, asi misme se le mfoma que se nientara
conlaclaro en tres enios mecios de o , 3 Cicho3 intemios 1o fueran anendidos: su exoediente
serd cado de bap y se cresentara con posierondad un nmlr.- s\i»ameola revncmonde |a defensa anie el vibunal vitud, esto dedido 2
que sutirian ios efectos dei ariculs 78 de la legistacion anterionnente menconada. Todz b anizqior con el fundamento en fo dspuesto por
i3 artimeios 37 v 38 de la Ley da Defensorta Publica para ¢ Estado de Numvo Leon y cemas aoiicables 2! Reglamento de i3 propa
Ley.

FIRMA DEL INTERESADC
zc}: ;A"
s iwd
ROSIES.opea
Mo, T3 Eit.. Caritre, AN MDA Rt Ay, Mimun Lodn, | e 8120204800

Pt
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ANEXO 2. Requisitos tramites Direccién Familiar
2.1 Adopcidén

INSTITUTO . .
DE DEFENSORIA

i ADOPCION
Comanu DL MBS NV L E0w Bi GOBERNG DEL

NUEVO

1.- ACTA DE MATRIMONIO Y NACIMIENTO DE LOS PRCMOVENTES. NUEVS LEGN

2.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DE LOS
PROMOVENTES.

3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS DEL PROMOVENTE.
4.- ACTA DE NAGIMIENTO DEL MENOR QUE SE PRETENDE ADOPTAR.

5.- CONSTANCIA DE TRABAJO DE LOS PROMOVENTES.

6.- CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES DE LOS PROMOVENTES.

7.- CONSTANCIA DE BUENA SALUD DE LOS PROMOVENTES.

8.- CONSTANCIA DE BUENA SALUD DEL MENOR

9.- CONSTANGIA DE MATRIMONIO RELIGIOSO DE LOS PROMOVENTES.

10.- SUJETO A EVALUACION PSICOLOGICA Y SOCIOECONOMICA.

(PRACTICADA POR INSTITUCION PUBLICA COMPETENTE, AUTORIZADA POR EL
JUZGADO QUE CONOZCA EL TRAMITE DE ADOPCION)

11.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O EQUIVALENTE, DE TRES
TESTIGOS (QUE CONOZCAN A LOS PROMOVENTES Y AL MENOR} Los testigos

compareceran las veces que sean necesarias. (Para acreditar que los promoventes son
personas de buenas costumbres y gue la adopcion es benéfica para el menor)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, Il servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al ariculo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leén y demas aplicables al Reglamente
de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento gque si el Instituto esta
representando ¢ ha representade a su contraparte, no se le brindara ef servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS

www.idpnl.gob.umix
Matamoros 311 Ote,, Centro, 64000 Monterrey, Nuevo Ledn. | Tel. 812020-5600
@ioPNLED
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2.2 Autorizacion Judicial para Salir del Pais

NL bid

INSTITUTO |
DE DEFENSURIA
PUBLICA

GOBUESND DEL SUEVD HUENVG L8

AUTORIZACION JUDICIAL PARA SALIR DEL PAIS

1.- ACTA DE MATRIMONIO. (Esto en caso de ser casados)

2.- ACTA DE NACIMIETNO (PROMOVENTE)

3-IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR.
4. ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HUOS.

5- DOCUMENTOS CON LOS QUE ACREDITE EL MOTIVO POR EL CUAL
PRETENDE
SACAR DEL PAIS A SUS MENCRES HIJOS. (EN CASO DE ENFERMEDAD)

6.- DOMICILIO DEL PADRE {(CUANDO EL MISMO NO ESTE DE ACUERDO)

7.- 3 (TRES) TESTIGOS.

{Copia de la credencial de elector de los testigos, quienes compareceran
cuando el

Defensor lo indique)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOCS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es
para personas de esCcasos recursos econémicos conforme al articulo 4° de la
Ley de Defensoria Pliblica para el Estado de Nuevo Ledn y deméas aplicables
al Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si
el Instituto esta representando o ha representado a su contraparie, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00

HORAS.
g? E

www.idpnl.gob.mx
Matamores 311 Ote., Centro, 64000 Monterrey, Nuevo Leén. | Tel. 812020-5600
@IoPNLE?
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2.3 Cambio de Régimen Matrimonial

INSTITUTO 3 i
DEFENSORIA :

%BLICA \“MQ

Gemmna e v BT IGENCIAS DE JURISDICCION VOLUNTARIA N g‘"gﬁ"ég*ﬁ

SOBRE CAMEIO DE REGIMEN MATRIMONIAL o
NUEVO LEON

1.- ACTA DE MATRIMONIO

2.- IBENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DE LOS
PROMOVENTES.

3.- ACTA DE NACIMIENTO {(PROMOVENTES)
4.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

5.- INVENTARIO DE LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE SE ADQUIRIERON
DURANTE EL MATRIMONIO.

6.- ESCRITURAS O COPIAS CERTIFICADAS DE L.OS BIENES INMUEBLES.

(Se solicitan en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercic en el Estado, ubicado en
Pabelién Ciudadanc sito en Washinglon numero 2000 Oriente en la Colonia Obrera en
Monterrey, N.L.)

7 - CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN DE LOS BIENES INMUEBLES

{Se solicitan en el Registro PUblico de la Propiedad y del Comercic en el Estado, ubicado en
Pabellén Ciudadane sito en Washington numero 2000 Oriente en la Colonia Obrera en
Monterrey, N.L.)

8.- AVALUO CATASTRAL.
(Se solicita en Tesoreria General del Estado ubicado en Pabelion Ciudadanc site en
Washington niamero 2000 Oriente en la Colonia Obrera en Monterrey, N.L.)

9.- FACTURA DE LOS BIENES MUEBLES (Vehicuios y muebles)
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

E£L SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos fecursos econdmices conferme al aniculo 3 de 2 Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas se le hace de su conocimiento que si e Instiuto estd
representando © ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

st

www.icpnl.gob.mx
Matamoros 311 Ore,, Centro, 64000 Monterrey, Nuevo Ledn, | Tel, 812020-5600
@IoPNL{D
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2.4 Convivencia y Posesién Interina de Menores

NLE&d

INSTITUTO
DE DEFENSORIA
PUBLICA

oMt Nl NOEVO HUEVS LTSN £ SCREENG UEL

CONVIVENCIA Y POSESION INTERINA DE MENORES NU EW@

NUEVES LEON

1.- ACTA DE MATRIMONIO.
2.- ACTA DE NACIMIENTO DE HUOS
3.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DEL PROMOVENTE

4.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR, DE
TRES TESTIGOS, pueden ser familiares o no familiares (QUE CONOZCAN A LOS
PROMOVENTES Y DE LOS HECHOS QUE VAN A DECLARAR) Los testigos
compareceran las veces que sean necesarias.

5.- DOMICILIO DEL DEMANDADO Y DEL MENOR, CON ENTRE CALLES.

.- INFORMAR AL DEFENSOR S1 EXISTEN JUICIOS ANTERIORES O GESTION ALGUNA
PARA DICHO EFECTO.

7.- JUSTIFICAR ESTAR AL CORRIENTE EN EL PAGC DE LOS ALIMENTOS DE SUS
HIJOS. (COPIA CERTIFICADA DE CONSIGNACION DE PENSION ALIMENTICIA,
FICHAS BANCARIAS DE DEPOSITO Y/O RECIBOS PRIVADOS FIRMADOS POR LA
MADRE DE LOS MENORES)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIC JURIDICC ES GRATUITD, EI servicio de esta Institucién es para
personas de €sCasos fecursos econdmicos conforme al adiculo 3 de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Leén y demas aplicables af Reglamento de
ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS
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2.5 Dependencia Econdémica Filiacién

INSTITUTO
DE DEFENSORIA
PUBLICA

COBIEAND DEL WUEYD VO LESH EL GORIERNG DEL

DEPENDENCIA ECONOMICA (FILIACION) NUEVO

NUEYO LEON

¥ Acta de nacimiento y de defuncion de la persona de quien dependia economicamente.
v Acta de nacimiento del promovente.

v Identificacion Oficial, Pasaporte o Cartilla Militar de los promoventes.

v Acta de matrimonio, para el caso de ser 1a esposa {0} quien promueve.

v

Las actas de nacimiento de los hermanocs y matrimonio de ellos para justificar que elios no
pueden manteneria.

v Acta de defuncion del padre del difuntc, si es la madre quien promueve o en su caso el acta
de divorcio, esto para acreditar que la mama no tiene un esposo quien la pueda mantener.

¥ Todo documento tendiente a acreditar el promovente sostiene a la persona que pretende
afiliar y que esta no tiene mas sostén economice que el que le brindaba la promovente.

v Acreditar que vivian en el mismo domicilio; puede ser que tengan credenciales de elector
tanto difunto como promovente con la misma direccion.

¥ Constancia de No Filiacion ante IMSS, (Este documento lo obtiene el patron por medio de
Internet

v Constarzcia de No Filiacion ante ISSSTELEON, (Este documento lo obtiene por medio de
Internet)

¥ Tres testigos que conczcan de los heches que van a declarar, la copia de {a credencial de
elector y la disponibilidad de comparecer cuando el Defensor le indique.

v Comprobante o constancia médica si los padres del difunto estan incapacitados.

v Todo comprobante de gastos de manutencion del promovente (Ej. servicios publicos)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, £l sewicio de esta Institucidn es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articule 3 de la Lley de
Oefenscoria Publica parz ef Estade de Nuevo Ledn y demds aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si e [nstifuio esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara e servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.6 Dependencia Econémica
NL¢
INSTITUTO |
DE DEFENSORIA LeEits ]
PUBLICA i
e e DEPENDENCIA ECONOMICA (FINADO) %{;géf@

NUEYS LEDN
Acta de nacimiento y de defuncion de la persona de quien dependia econdmicamente.
Acta de nacimiento del promovente.
Identificacién Oficial, Pasaporte o Cartilia Militar de los promoventes.,
Acta de matrimenio, para el caso de ser la esposa (0) quien promueve.

v
e
v
v
v

Si es la madre quien promueve y tiene ofros hijos mayores de edad, acompafiar las actas

de nacimiento y matrimonio de ellos para justificar que ellos no pueden manteneria.

Constancia de Solteria (Este documento se obtiene en la Direccién del Registro Civil del

Estado, ubicado en PABELLON CIUDADANO sito en calle Washington nimero 2000 Ote.

col Obrera en Monterrey, N. L.}

v Acta de defuncién del padre del difunto, si es la madre quien promueve o en su caso el acta
de divorcio, esto para acreditar que la mama no tiene un esposo quien la pueda mantener.

¥ Todo documento tendiente a acreditar que el difunto sostenia a la persona promovente y
que ésta no tiene mas sostén economico que el gue le brindaba el difunto.

v Acreditar que vivian en ef mismo domicilic; puede ser que tengan credenciales de elector
tanto difunto como promovente con la misma direccion.

v Alta ante e} IMSS, (Este documento lo obtiene el patron por medio de Internet)

v Constancia de Beneficiarios (Se solicita ante la Unidad de Medicina Famifiar donde
consultan los asegurados)

v Estado de cuenta de afore (Lo obtiene en la Institucién Bancaria en donde tenia la afore el
difunto)

v Tres testigos que conozcan de los hechos que van a declarar, la copia de la credencial de
elector v ia disponibilidad de comparecer cuando el Defensor le indique.

v Comprobante o constancia médica si los padres del difunto estan incapacitados.

v Todo comprobante de gastos de manutencion del promovente {E]. servicics plblicos)

<

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIC JURIDICC ES GRATUITO, El servicio de asta Institucién es para
perscnas de escasos recursos econdmicos conforme al artticuic 3 de iz Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leon y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el Instituto esta
representande o ha representado a su contraparte, no se le brindard e servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.7 Divorcio Incausado

INSTITUTO
bg DEFENSORIA
.?um?‘mwﬂm L i GORIEEND DEL
B DIVORCIO INCAUSADO NUEVO

NUEVYD LEDN

1.- ACTA DE MATRIMONIO.

2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR.
{Del promovente)

3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

4.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO ACTUAL DEL DEMANDADO GEL ULTIMO
DOMICILIO QUE LE CONOCIO. (CON ENTRE CALLES}

5.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO DONDE HABITA EL PROMOVENTE O DE HABER
MENORES E INCAPACES SERA EL DOMICILIO DE ESTOS ULTIMOS {Para determinar
competencia)

6.- QUE SE ENCUENTRE AL CORRIENTE EN EL PAGO DE LOS ALIMENTOS.
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICC ES GRATUITO, £l servicio de esta Institucién es para
personas de €s5Cas0s recursos econdmicos conforme al articule 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nueve Ledn y demas aplicables al Regiamento de
ia propia Ley. Ademds, se le hace de su conocimiento gue si e Institutc estd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio,

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

-
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2.8 Divorcio Voluntario

NLzad

msTiTute |, DIVORCIO VOLUNTARIO (ACUDIR AMBOS)

DE DEFENSORIA

PUBLICA

LOE MATRIMOMO T GOBEANG DEL

2.7 ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HJOS NUEVD

3. ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LAS ESCRITURAS DE LOS BIENES INMUEBLES ;= v o Lz&

Solicitaria en el Registro de la Propiedad y dei Comercio, ubicado en Pabelién Ciudadano sito en Washington

numero 2000 Oriente en la Colonia Obrera en Monterrey, N.L.

4. CERT{FICADO ACTUALIZADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES O DE GRAVAMENES, EN SU CASO.

Solicitario en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, ubicado en Pabellén Ciudadano sito en

Washington nimero 2000 Oriente en la Colonia Obrera en Monterrey, N.L

5. AVALUO CATASTRAL

Sclicitario en ei segundo piso de la Tesoreria General del Estado, ubicado en Pabelion Ciudadano site en calle

Washington namero 2000 Colonia Obrera en Monterrey. N.L..

6. FACTURA DE LOS BIENES MUEBLES

7. CONSTANCIA DE TRABAJO CON PAPELERIA MEMBRETADA, QUE INCLUYA SELLO Y FIRMA
AUTORIZADA Y LOS ULTIMOS SEIS RECIBOS ORIGINALES DEL PAGC DEL FIADOR ALIMENTISTA.

8. ESTADOS DE CUENTA DE ADEUDOS {tarjetas de crédito, tiendas departamentales, INFONAVIT})

9. COPIA SIMPLE DE LAS CREDENCIALES DE ELECTOR DE LOS ESPOSOS Y FIADOR ALIMENTISTA

CONVENIO DE DIVORCIO VOLUNTARIO
v ACARGO DE QUIEN ESTARAN LOS MENGRES,
v DIAS DE VISITA (DIA O DIAS Y HORARIO ESTABLECIDO).
v

CON QUIEN ESTARAN EN LOS PERIODOS VACACIONALES DE SEMANA SANTA, VERANO Y NAVIDAD.
PRECISAR CON QUIEN PASARAN LOS MENORES LOS DIAS FESTIVOS, COMO CUMPLEAROS DEL MENOR,
NAVIDAD, ANO NUEVC, DiA DE LA MADRE, DiA DEL PADRE. ETC.

¥ QUE PENSION ALIMENTICIA SE OTORGARA, FCRIMA DE ENTREGA (PERSONAL, DEPOSITADA, OFICIO), CADA
CUANDO SE ENTREGARA LA PENSION (SEMANAL, QUINCENAL}, AS| COMO CADA CUANDO Y CUANTO
AUMENTARA LA PENSION. (PRECISAR CANTIDAD}.

v QUIEN CUBRIRA LOS GASTOS ESCOLARES (PUBLICOS © PRIVADOS), VESTIDO Y CALZADO DE LOS MENORES).

v POR PARTE DE QUIEN LOS MENORES TIENEN SERVICIO MEDICO

¥ QUIEN SERA EL FIADOR ALIMENTISTA (L.O PROPORCIONA EL QUE DA LA PENSION) TRAER DE LA PERSONA
COPIA DE LA IDENTIFICACION Y COMPROBANTES DE NOMINA.

v DOMICILIO DE LA SENORA Y DOMICILIO DEL SENOR

v SISE VA A PACTAR PENSION DE UN CONYUGE A OTRO.

v QUE BIENES MUEBLES E INMUEBLES HAY DENTRO DEL MATRIMONIO {HACER INVENTARIO) ¥ TRAER

FACTURAS Y/O ESCRITURAS DE LA PROPIEDAD.

MENCIONAR S| HAY DEUDAS DENTRO DE LA SOCIEDAD CONYUGAL, ANEXAR LOS DOCUMENTOS QUE

ACREDITEN LAS DEUDAS Y QUIEN LAS CUBRIRA

MENCIONAR COMO VA A QUEDAR REPARTICOS LOS BIENES QUE HAY.

EN CASO DE CESIONES, QUIEN CUBRIRA LOS GASTOS NOTARIALES.

MENCIONAR CUANTO TIENEN DE SEPARADOS Y S1 ESTA EMBARAZADA LA SERORA,

MENCIONAR St HAY UN JUICIO ANTERIOR A SU DIVORCIO (COMC ALIMENTOS, CONVIVENCIA O DIV. NEC).
MENCIONAR S! TIENEN OTROS HIJOS FUERA DE MATRIMONIO Y NO ESTAN REGISTRADOS.
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

<

LN

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 ce ia Ley de
Defensoria Plblica para el Estado de Nuevo Leén y demas aplicables al Reglamento
de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento gue. si el Instituto esta
representando o ha represertado a su contraparte, no se le brindara ef servicio.
RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.9 Enajenacion de Bienes

INSTITUTG ENAJENACION DE BIENES
DE DEFENSORIA
PUBLICA

OB DEL SRV NUEYD LEDS

1.- ACTADE MATRIMONIO.

2.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS PROMOVENTES.
3- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DEL PROMOVENTE.
4.- ACTA DE NACIMIENTO DEL HIJO MENOR O INCAPAZ.

5.- COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA DEL NOMBRAMIENTO DE TUTOR EN CASO
DE SER INCAPAZ.

6.- COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA DE LA SUCESION EN CASO DE SER
HEREDERO.

7.- COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA
{Se solicita en el Registrc Piblico de la Propiedad y del Comercio en el Estado, ubicade en
Pabellon Ciudadano sito en calle Washington 2000 Ote. Col Obrera en Monterrey, N.L)

8.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES DEL BIEN QUE SE PRETENDE
ENAJENAR.

{Se solicita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en el Estado, ubicado en

Pabelién Ciudadano sito en calle Washington 2000 Ote. Col Obrera en Menterrey, N.L)

9.- AVALUO CATASTRAL O PAGO DEL PREDIAL DEL ANO EN CURSO DEL INMUEBLE.
{Se solicita en el edificio de Tescreria General del Estado, ubicado en Pabellén Ciudadano sito
en calle Washington 2000 Ote. Col Cbrera en Monterrey, N.L.}

10.- 3 (TRES) TESTIGOS (Quienes pueden ser o no familiares).
Caopia de la credencial de elector de los testigos, quienes compareceran cuando e Defensor
le indique.

Nota: - En este procedimiento se tiene que justificar que la enajenacion es benéfica para el
menor o incapaz.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, £ servicio de esta Institucidn es para
personas ce £scases recurses econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Pdblica para el Estado de Nuevo Ledn y demds aplicables al Reglamento
de ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si el Insfituto esta
representando © ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicic.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.10 Extincidon Patrimonio Familiar

INSTITUTO

DE DEFENSORIA  EXTINCION DEL PATRIMONIO FAMILIAR
PUBLICA

COMERND TEL NUEVD WUVE 100N

1.- ACTA DE MATRIMONIO (Si fue casado) NUEVYO

NUEVDO LEDN

EL GOBMTING DEL

2.- ACTA DE NACIMIENTO DEL DIFUNTC

3.-IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DE LOS
PROMOVENTES.

3.- ACTA DE NACIMIENTOC DE LOS HIJOS.

4.- ESCRITURAS O COPIAS CERTIFICADAS DEL BIEN INMUEBLE.

(Se solicitan en el Registro Pablico de la Propiedad y del Comercio en el Estado, ubicado en
Pabelion Ciudadano sito en calle Washington nimero 2000 en la Colonia Obrera en Monterrey,
N.L.}

5.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN DEL BIEN INMUEBLE.

(Se solicitan en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en el Estado. ubicado en
Pabellén Ciudadana sito en calle Washington nimere 2000 en la Colonia Obrera en Monterrey,
N.L)

6.- AVALUC CATASTRAL O EL PAGO DEL PREDIAL DEL ANOC EN CURSO DEL
MENCIONADO INMUEBLE.

(Se sclicita en PABELLON CIUDADANO sito en calle Washington nimero 2000 Ote. en la
Colonia Obrera en el centro de Moenterrey, Nuevo Leon}

7.- 3(TRES) TESTIGOS.
(Copia de la credencial de elector de los testigos, quienes compareceran cuando el Defensor lo
indique}

NOTA: - Este juicio se llevara a cabo siempre y cuando los hijos sean mayores de edad y
capaces.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICC ES GRATUITO, £l servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recurses econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si ef Institdo esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

et

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE %s A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS
>
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2.11 Identidad de Actas

NSTITUTO
DE DEFENSORIA
pUBLICA

COMERND TEL SV UKD iGN

i GOBEANG DEL

NUEVO

NUEVO LEON

IDENTIDAD DE ACTAS
DE NACIMIENTO

1.- LAS DOS ACTAS DE NACIMIENTO DEL PROMOVENTE.
2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR. (Del promovente)

3.- ACTAS DE NACIMIENTO DE LOS PADRES ( en caso de que ¢l error sea en el nombre de
los mismos)

4.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO ACTUAL DE LOS DEMANDADOS. (CON ENTRE
CALLES)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIC JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulc 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nueve Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademads, se le hace de su conocimiento que, s e Instituto estd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS,

-
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2.12 Identidad de Fecha de Nacimiento
NLa¢
INSTITUTO
DE DEFENSORIA el ]
PUBLICA N
Bl e IDENTIDAD DE FECHA s g
ge NACIMIENTO NUEVO

RUEYS LEON

1- ACTA DE NACIMIENTO DEL PROMOVENTE
2 .- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR.

3.- TODO COMPROBANTE QUE TENGA LA FECHA DE SU NACIMIENTO.
{Pasaporte, cédula cuarta, boletas rosas del IMSS, Certificado de Primaria, Secundaria,
Preparatoria, cafificaciones, tarjeta de afiliacion del Seguro Social.)

4- TODO TIPO DE CREDENCIALES EN EL QUE APAREZCA LA FECHA DE SU
NACIMIENTO.

5.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE TRES TESTIGOS.
(Que conczcan al promavente y que le consten los hechos que se pretenden probar y que
comparezca cuando el Defensor se lo indique)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econtmicos conforme al apicuio 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento gque, si el Instifuto estd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara f servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

2y i)
o,
waawicpni.gob.mx

Matamoros 311 Oze,, Centro, 64000 Montarrsy, Nueve Lebn. | Tel, $12020-5600
@ornL(3

P-UAIB-01 01/07/2022




cODIGO: P-UAIB-01

%?gﬁ%ggmm PROCEDIMIENTO DE ATENCION INMEDIATA VERSION: 01
S o o v i EMISION: 01/07,/2022
PAGINA: 33 de 114
SUBDIRECCION GENERAL
2.13 Identidad de Nombre
INSTITUTO INFORMACION AD-PERPETUAM
gggfgg““m S/ IDENTIDAD DE NOMBRE ;
A BE NACTHIHENTO DEL PROMOVENTE %;&Q‘%@
2.- ACTA DE MATRIMONIO {En caso de ser casado) BEEVEERRY

3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

4.- ACTA DE NACIMIENTO DE HERMANGOS (Para el caso de que Ia identidad sea de los
padres, para cuyo efecto también se ocupara las actas de defuncion de los mismos)

5.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR.

6.- TODC COMPROBANTE QUE TENGA SU NOMBRE.
(Pasaporte, cédula cuarta, boletas rosas del IMSS, Certificado de Primaria, Secundaria,
Preparatoria, calificaciones, tarjeta de afiliacion del Seguro Social.)

7.- CARTA DE RECOMENDACION DEL TRABAJO, Y/O PADRE O PASTOR DE LA
IGLESIA A LA QUE ASISTE. (Sdlo para el caso de que no cuente con suficiente
documentacion)

8- TODO TIPO DE CREDENCIALES © DOCUMENTO OFICIAL QUE CONTENGA SU
NOMBRE.

9.- ESCRITURAS O COPIAS CERTIFICADAS DE LOS BIENES.
{Se solicitan en el Registro Plblico de fa Propiedad y del Comercio en el Estado, ubicado en
Pabellon Ciudadano sito en calle Washington nimero 2000 Colonia Obrera en Meonterrey, N.L.)

10.- CARTA DEL JUEZ AUXILIAR. (Solo para el caso de no contar con suficiente
documentacion) De donde se desprenda el tiempo que tiene de conocerlo y de vivir en su
domicilic ¢l promovente, asi como sellada, firmada y con foto del usuario.

11.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE TRES TESTIGOS.
(Que conczcan al promovente y que le consten los hechos que se pretenden probar y que
comparezca cuando el Defensor se lo indique, ademas que sepan leer y escribir)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
perscnas de escases recursos econdmicos conforme al articulo 3 de a2 Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demds aplicables al Reglamento
de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si e instituto esta
representando o ha representado a su contraparie, no se le brindara el servicio,
RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.14 Juicio Transmision Hereditaria
NL2a¢
INSTITUTO JUICIO SUCESCRIO DE

DE DEFENSORIA 2
PUBLICA TRANSMISION HEREDITARIA

GEMERSL DFL NUEVD NUEWD LEDA

1.- ACTA DE DEFUNCION DEL CONYUGE G GONCUBING (A). iyl Do

2.- ACTA DE NACIMIENTO (DEL DIFUNTO)
3.- ACTA DE MATRIMONIO (Si fue casado)
4 - IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR

5.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HLJOS. {Solo en caso de fallecimiento de ambos
concubinos o conyuges)

.- GLTIMO DOMICILIO DEL DIFUNTO.

7.- ESCRITURA ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DEL BIEN INMUEBLE CONSTITUIDO
CON PATRIMONIO FAMILIAR A NOMBRE DEL DIFUNTO.

(Se sclicitan en el Registro Pdblico de la Propiedad y del Comercio en el Estado, ubicado en
PABELLON CIUDADANO sito en calle Washington nimero 2000 Ote. colonia Obrera en
Monterrey, N.L)

8.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN DEL BIEN INMUEBLE CONSTITUIDO
CON PATRIMONIO FAMILIAR A NOMBRE DEL DIFUNTG.

(Se solicita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en el Estado, ubicado en
PABELLON CIUDADANO sito en calle Washington niimere 2000 Ote. colonia Obrera en
Monterrey, N.L)

9.- AVALUO CATASTRAL O EL PAGO DEL PREDIAL DEL ANO EN CURSO DEL
MENCIONADO INMUEBLE.

{Se solicita en Tesoreria General del Estado ubicado en PABELLON CIUDADANO sito en
calle Washington nimerec 2000 Ote. colonia Obrera en Monterrey, N.L.}

TODOS LOS DOCUMENTOS SCN ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmices conforme al articulo 3 de Iz ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si el Instituto esta
representande o ha representado a su contraparte, ho se le brindara el servicio,

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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215 Juicio Ordinario Civil sobre Nulidad de Matrimonio

INSTITUTO

DE DEFENSORIA

PUBLICA

COBERNG D MO NG L 60K b GOBEIEND $Ha
NUEVO LEGN

JUICIO ORDINARIO CiVIL SOBRE NULIDAD DE MATRIMONIC

1.- LAS DOS ACTAS DE MATRIMONIO.

2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR. (Del promovente y
testigos)

3.- ACTA DE NACIMIENTOC DE LOS HIJOS.

4 - PROPORCIONAR EL DOMICILIO ACTUAL DE LGOS DEMANDADOS. (Con entre calles)
Si LO IGNORAN, MENCIONAR EL ULTIMO DOMICILIO QUE LE CONOCIEROCN, con entre
calles.

5- PROPORCIONAR EL DOMICILIO CONYUGAL O EL ULTIMO DOMICILIO QUE
HABITARON COMO MATRIMONIO. (Para determinar competencia, Primer Distrito Judicial)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS,

EL SERVICIO JURIDICO €S GRATUITO, El servicio de esta institucidon es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 de la ley de
Defenscria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si el Instituto esta
representande o ha representada a su contraparte, no se le brindard el servicic.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS,
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2.16 Juicio Sucesorio Intestado Ordinario
JUICIO SUCESORID DE INTESTADC DRDINARIO
e
T NUEVO

1.- ACTA DE DEFUNCION.

2.- ACTA DE NACIMIENTO DEL DIFUNTO.
3.- ACTA DE MATRIMONIO (Si fue casado)
4.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.
5.- ULTIMO DOMICILIO DEL DIFUNTO.

6.- NOMBRE Y DOMICILIO DE LAS PERSONAS QUE TENGAN DERECHO A HEREDAR.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, £! servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmiccs conforme al aticulo 2 de ia Ley de
Defensorfa PGolica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicabies al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su concomento que. s ol Insifuto estd
represantando ¢ ha representado a su contraparte, ne se le brindara el senvizio

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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217 Juicio Sucesorio de Intestado
JUICIO SUCESORIO DE INTESTADO
S |
Trmmm— NUEVO

MUEVO LEON

1.- ACTA DE DEFUNCION.

2.- ACTA DE NACIMIENTO DEL DIFUNTO.

3.- ACTA DE MATRIMONIOQ (Si fue casado)

4.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

5.- ULTIMO DOMICILIO DEL DIFUNTO.

6.- NOMBRE Y DOMICILIO DE LAS PERSONAS QUE TENGAN DERECHO A HEREDAR.
7.- ESCRITURAS O COPIAS CERYIFICADAS DE LOS BIENES INMUEBLES DEL DIFUNTO.
(Se solicitan en ei Registro Piblico de la Propiedad y del Comercio en el Estado, ubicado en
PABELLON CIUDADANC sitc en Washingten 2000 Ote. Col. Obrera en Monterrey, N.L)

8.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN DE LOS BIENES INMUEBLES DEL
DIFUNTO.

{Se solicitan en el Registro Piblico de la Propiedad y del Comercic en &l Estado, ubicado en
PABELLON CIUDADANGC sito en Washingten 2000 Ote. Col. Obrera en Montemey, N.L)

9- AVALUO CATASTRAL O PAGD DEL PREDIAL DEL ANO EN CURSO DEL
MENCIONADO INMUEBLE.

{Se solicita en Direccidn de Catastro con ubicacién en PABELLON CIUDADANO sito en
Washington 2000 Qte. Col. Obrera en Monterrey, N.L.)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOCS,

EL SERVICIC JURIDICO ES GRATUITO, EI servicio de esta Institucon es para
personas de e3Casos rECUrsOs scondmiccs conferme al anfculo 2 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables ai Reglamento de
ia propia Ley Ademas, s8 le nace ce su conooimienta gque, si & insituto estd
rep: wdo o ha reps do a su no se le brindara el servico

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE @ AVIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
x>
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2.18 Juicio Sucesorio Testamentario

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA
e se e e s ICIO SUCESORIO TESTAMENTARIO €L GoBEaNo DEL

EVO

1.- ACTA DE DEFUNCION DEL TESTADOR {QUIEN OTORGO EL TESTAME%’biA i

2- ACTA DE NACIMIENTO (DEL DIFUNTO)

3.- ACTA DE MATRIMONIO {Si fue casado y si nombro heredero a su cényuge)

4 - CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR {(del promoverte)
5.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS. (en caso de ser nombrados herederos}

6.- GLTIMO DOMICILIO DEL DIFUNTO.

7.- TESTAMENTO (Original o copia certificada)

8.- ESCRITURAS O COPIAS CERTIFICADAS DE LOS BIENES INMUEBLES DEL DIFUNTO.
{Se solicitan en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en el Estado, ubicado en
Pabellén Ciudadano sito calle Washington nimeroc 2000 Ote, Colonia Obrera en Monterrey,
N.L)

9.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN DE LOS BIENES INMUEBLES DEL
DIFUNTO.

{Se solicitan en el Registro Pablico de la Propiedad y del Comercio er el Estado, ubicado en
Pabelién Ciudadano sito calle Washington nimero 2000 Ote, Colenia Obrera en Monterrey,
N.L)

10.- AVALUO CATASTRAL O EL PAGO DEL PREDIAL DEL ANC EN CURSO DEL
MENCIONADQO INMUEBLE.

(Se solicita en Tesoreria General del Estado ubicado en Pabellon Ciudadano site calle
Washington nimero 2000 Ote, Colonia Obrera en Monterrey, N.L.)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO £S5 GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmices conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Leon y demas aplicabies al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimierto que, si el Institito estd
representando o ha representade a su contraparte, no se le brindara el servicio.

e

Py
RECEPCION DE DOCUMENTOS DE % AVIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.19 Jurisdiccién Voluntaria de Concubinato
NL
; INSTITUTO | JURISDICCION VOLUNTARIA
ey T SOBRE CONCUBINATO

GO O, MU MWD LN

v Constancia de solteria de ambos.

(Se solicita en el Registro Civil ubicado en PABELLON CIUDADANO sito en Washington
No. 2000 Ote, colonia Obrera centro de Monterrey, N.L.)

¥ Acta de nacimiento del promovente (a)

v’ Acta de nacimiento de los hijos de la pareja . i
{Se soiicita en el Registro Civil ubicade en PABELLON CIUDADANO sito en Washington
No. 2000 Ote, colonia Obrera centro de Monterrey, N.L.)

v Acta de defuncién del anterior cényuge, en caso de haber sido casado.
v Acta de defuncién del concubino (a)

¥ Carta del Juez Auxiliar, donde conste que vivieron ¢ viven en unidn libre por mas de dos
afos.

¥ Fotografias donde aparezcan juntos.
¥ Credencial de Elector, Pasaporte ¢ Cartilla Militar {De los promoventes)

v Documentos de los que se desprenda gue viven o vivian juntos {Recibos de luz, agua, gas,
teléfono)

v Escritura criginal o copia certificada de algin bien inmueble adquirido por ambos, si
hubiere. Se obfiene la copia cerlificada en el Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio, ubicado en ef Pabellon Ciudadano sito en calle Washington nimero 200C Oriente
en ia Colonia Obrera en Monterrey, N.L.

v COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR, DE
TRES TESTIGOS (QUE CONOZCAN A LOS PROMOVENTES) Los testigos compareceran
las veces que sean necesarias

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITC, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento
de ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si e Instituto estd
representando ¢ ha representado a su contraparte, no se ie brindara i servicio. -
RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.20 Jurisdiccion Voluntaria sobre Autorizacion para contraer matrimonio

NL g

INSTITUTO |

DE DEFENSORIA

PUBLICA

cememo oxk me SEHERICCION VOLUNTARIA SOBRE AUTORIZACION s o
PARA CONTRAER MATRIMONIO. NUEVO

NUEVO LEDN

ACUDIR AMBOS PADRES A SOLICITAR LA AUTORIZACION

v Acta de nacimienio del ¢ la menor de edad que se solicita la autorizacién.
{Se solicita en el Registro Civil ubicado en PABELLON CIUDADANO sito en Washingion
No. 2000 Ote, colonia Obrera ceniro de Monterrey, N.L.

Acta de matrimonio de los padres del o la menor, en caso de ser casados.
Acta de Nacimiento de los padres.

Acta de defuncién del padre o madre del o la menor, en caso de que haya acontecido el
fallecimiento.

v Credencial de Elector, Pasaporte o Cartilla Militar {de los padres del ¢ la menor que
promueven este tramite)

Constancia de embarazo de la menor que pretende contraer matrimonio.
Todo documento que acredite 1a necesidad de contraer matrimenio.

v COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR, DE
TRES TESTIGOS (QUE CONOZCAN A LOS PROMOVENTES Y AL O LA MENCR. Y que
les conste el motivo por el cual es necesario que contraigan matrimonio) Los testigos
compareceran las veces que sean necesanas

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICKD) JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 de fa Ley de
Defensoria Pblica para el Estado de Nueve Leén y demas aplicables al Reglamento
de la propia Ley. Ademas se le hace de su conocimiento que si el Instituto esta
representando o ha representade a su contraparle, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS,

%
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2.21 Medidas Provisionales de Declaracion de Ausencia

NL i

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

T womeues  MEDIDAS PROVISIONALES i T

SOBRE DECLARACION DE AUSENCIA NUEVO

NUEVO LEON

1.- ACTA DE NACIMIENTO DEL DESAPARECIDO.

2.- ACTA DE MATRIMONIO DE DESAPARECIDO.

3.- ACTA DE NACIMIENTO DEL PROMOVENTE

4.- ACTADE NACIMIENTOC DE LOS HIJOS DEL DESAPARECIDO.

5.- COPIA CERTIFICADA DE LA DENUNCIA DE DESAPARICION.

6.- CONSTANCIA DE SOLTERIA {EN CASO DE SER SOLTERO EL DESAPARECIDO)

7.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR.
{Del promovente)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucidn es para
personas de escasus recursos econdmicos conforme al articule 3 de ja Ley de
Defenscria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas. se le hace de su conocimiento que, si el Instituto esta
representande o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE B8:00 A 14:00 HORAS.
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2:22

Nombramiento de Tutor o Estado de Interdiccion

INSTITUTC |
gg:flzinsoma NOMBRAMIENTO DE TUTOR
O ESTADO DE INTERDICCION

COMERNO OBL WUEWD NUENT LEON

NUEVO

NUEYS LEDON

1.- ACTA DE NACIMIENTO DEL INCAPAZ.

2.- ACTA DE NACIMIENTO DEL PROMOVENTE.

2.- ACTA DE MATRIMONIC DE PADRES DEL INCAPAZ
3.- ACTA DE DEFUNCION DE PADRES DE INCAPAZ.

4.- ACTA DE NACIMIENTO DE HERMANOS DE INCAPAZ {en caso de que los padres hayan
fallecido).

5.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DEL PROMOVENTE.

6.- 3 (TRES) DICTAMENES MEDICOS (PSIQUIATRAS O NEUROLOGOS)
{Quienes compareceran a ratificar ante el Juez, cuando el Defensor se lo indique)
NOTA. - En caso de que la persona tenga sindrome Down, se solicita solamente un
examen cariotipo para demostrar la existencia de trisomia veintiuno ¢ cualguier otro medio
cientifico que pueda determinarlo, expedido por Institucion Médica cedificada por la
Secretaria de Salud del Estado.

7.- 3(TRES) TESTIGOS (Quienes pueden ser o no familiares).
{Cepia de ia credencial de elector de los testigos, quienes compareceran cuando el
Defensor lo indique)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasas recursos econdémicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estade de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindard el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.23 Nulidad de Acta de Nacimiento
NL b

INSTITUTC

gﬁﬁ;:NSOR!A

COMERND SEL MPEWD NIEVG WEON %é&hé%:{gé

NULIDAD DE ACTA il

DE NACIMIENTO

1.- LAS DOS ACTAS DE NACIMIENTO DEL PROMOVENTE.
2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR. (Del promovente)

3.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO ACTUAL DE LOS DEMANDADOS. (CON ENTRE
CALLES)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recurscs econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nueve Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademss, se le hace de su conocimiente que, si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicic.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS,

www.icpnigob.mx

Matamoros 311 Ote,, Centro, 64000 Monterrey, Nueve Ledn. [ Tel, 812020-5600
©IopNLEd

P-UAIB-01 01/07/2022




CODIGO:  P-UAIB-01

%?gﬁma PROCEDIMIENTO DE ATENCION INMEDIATA  VERSION: 01
R S EMISION:  01/07/2022
PAGINA: 44 de 114
SUBDIRECCION GENERAL
2.24 Oral de Alimentos
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INSTITUTO |
D; DEFENSORIA
?:::jfﬂ?’.lxmmﬁmum ORAL DE AL!MENTOS EL GOBIERNG DEL
NUEVO
1.- ACTA DE MATRIMONIOC. NUEVD LEOSON

2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE © CARTILLA MILITAR (Del promovente y testigos).

3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

4.- DOMICILIO DEL OBLIGADO A DAR ALIMENTOS. (CON ENTRE CALLES)

5.- RECIBOS DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DEL DOMICILIO EN DONDE HABITAN LAS PERSONAS QUE
NECESITAN LA PENSION ALIMENTICIA.

6.- TIEMPO DE NO DAR PENSION Y/O ESPECIFICAR SI PROPORCIONA PENSION ESPORADICA ©
INSUFICIENTE.

7.~ INGRESO APROXIMADO DEL OBLIGADO A DAR PENSION.

8.- NOMBRE Y DOMICILIO DEL LUGAR DONDE LABORA. |

9.- PUESTO QUE DESEMPENA EL OBLIGADO A DAR PENSION.

10.- RECIBOS DE GASTOS ESCOLARES Y MEDICOS DE LAS PERSONAS QUE NECESITAN LA PENSION.
11.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE 3- TRES TESTIGOS (Que sean o no familiares, que
conozcan muy bien la situacion econémica de la familia y al demandado, asi como donde labora el obiigado a dar
los alimentos, el puesto que desempefia, ingresos aproximados y que no cumple ¢on Ias obligaciones de
proporcionar los alimentos). Los testigos compareceran las veces que sean necesarias.

EN CASO DE QUE EL OBLIGADO TRABAJE POR SU CUENTA, DEBERA DE JUSTIFICAR SU CAPACIDAD
ECONOMICA CON LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

1.- MENCIONAR A QUE SE DEDICA.

2.- ESCRITURAS DE BIENES INMUEBLES. (Original o Copia Cerfficada) Se obliene en el Registro Publico de la
Propiedad, ubicado en Pabeilén Ciudadano sito en calle Washington nimerc 2000 Oriente en Monterrey, N.L.).
3.- ACTAS CONSTITUTIVAS DE LA SOCIEDAD MERCANTIL {Criginal o Copia Certificaca)

4.- FACTURAS DE BIENES MUEBLES.

5.~ CUENTAS BANCARIAS A NOMBRE DEL OBLIGADO.

§.- NUMERO DE SEGUROC SOCIAL Y/O FECHA DE NACIMIENTO.

EN CASO DE QUE EL SOLICITANTE DE LOS ALIMENTOS SEA UN HIJC MAYOR DE EDAD, DEBERA DE
JUSTIFICAR SU NECESIDAD, ADEMAS CON LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

1.- ACREDITAR SU CALIDAD DE ESTUDIANTE DE ACUERDOC CON SU EDAD, CON COPIA CERTIFICADA
DEL KARDEX.

2.- CONSTANCIA DE ESTUDIOS.

3.- RECIBOS DE PAGO DEL SEMESTRE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de £s¢as0s fecursos econémicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conccimientc que, st el Instituto esta
representando o ha representadc a su contraparte, no se le brincara el servicic.
RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE B:00 A 14:00 HORAS.
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2.25 Perdida de la Patria Potestad
N L
INSTITUTO 5
OE DEFENSORIA
Eua—uc‘kw«w RO LS Tl
PERDIDA DE LA PATRIA POTESTAD NUEVY

NUEVS LEON

1.- ACTA DE MATRIMONIO.

2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR. (Del promovente y
testigos)

3.- ACTADE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

4.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO ACTUAL DEL DEMANDADO. {Con entre calles) En
caso de desconocimiento, mencionar el Gitimo domicilio que sabe tuvo el demandado)

5.- COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA QUE HAYA DECRETADO LOS ALIMENTOS
Y QUE EL DEMANDADO HAYA INCUMPLIDO.

6.- TODO COMPROBANTE QUE TIENDA A JUSTIFICAR EL ABANDONO DE LOS
DEBERES DEL DEMANDADO.

NOTA: - Para el caso de necesitar testigos, (Tienen que ser tres, gue sean familiares o no
familiares, que tengan conocimiento de que el demandade ha incumplido con sus obligaciones
de proporcionar {os alimentos a sus hijos y no ha cumplido con sus deberes de padre). Los
testigos compareceran las veces gue sean necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON CRIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
perscnas de escasos recursos econdmicos conforme al articuio 3 de la Ley de
Defenscria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si e Instifuto esta
representande o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.26 Reconocimiento, Desconocimiento y Contradiccion de Paternidad
INSTITUTO
DE DEFENSORIA
PUBLICA RECONOCIMIENTO,
COMERE DEL SO NN LEBK DESCONOCIMIENTO Y L GERERHS DEL
CONTRADICCION DE PATERNIDAD NUEVO

NUEYO LEON
1.- ACTA DE MATRIMONIO.
2.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR.
3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HUOS.
4.- ACTA DE NACIMIENTO DE LCS PADRES

5.- FOTOGRAFIAS O DOCUMENTOS QUE PRESUMAN LA FILIACION. (En caso de no estar
casados)

6.- TRES TESTIGOS (COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA
MILITAR

{Presentar a testigos cuando el Defensor se lo indique con la credencial de elector original, asi

como el usuario portara su credencial de elector y copia; y que jos testigos conozcan al matrimonio

y que les consten los hechos).

7.- PROPORCIONAR EL DOMICILIC DEL DEMANDADO. {Con entre calles)

8.- PROPORCIONAR NOMBRE Y DOMICILIO DEL MEDICO ESPECIALISTA EN GENETICA
QUE REALIZARA LA PRUEBA DE ADN, MISMA QUE SE OFRECE COMC PRUEBA
PERICIAL. (Se solicita en el Hospital Universitario o Facultad de Medicina y tiene un costo que

el usuario tiene que cubrir}

9 .- Para el caso de reconocimiento, previamente se hara ef acto prejudicial sobre investigacion de
ia filiacion.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, E! servicio de esta Institucion es para personas de escasos Fecursos
econdmicos conforme al articule 3 de la Ley de Defensoria Pablica para e Estado de Nuevoe Ledn y demas aplicables
3l Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, s el Institute esta representanco o ha
representade a su contraparte, no se le brindaré el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.27 Rectificacion de Acta de Defuncion

NLadd

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

S S S— RECTIFICACION ACTA

DE DEFUNCION NU %ﬁ"%g@

NUEYO LEON

1.- ACTA DE DEFUNCION QUE SE PRETENDE RECTIFICAR.

2.- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE DEFUNCION QUE SE PRETENDE RECTIFICAR
DEL LIBRO ORIGINAL. {Se solicita en ia Oficialia donde registraron dicha Defuncion)

3.- ACTA DE NACIMIENTO DEL DIFUNTO.

4 - IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DEL PROMOVENTE.
5.- ACTA DE MATRIMONIO DEL DIFUNTO, EN SU CASOC.

6.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS DEL DIFUNTO, EN SU CASO.

7.- CON_STANCEA DE INEXISTENCIA DE ACTA DE NACIMIENTO DEL DIFUNTO (En caso
Fg:zso?ir;fg en la Direccién del Registro Civil ubicade en PABELLON CIUDADANC sito en calle
Washington nimero 2000 Ote. Col. Obrera en Monterrey, N.L.}

8.- CUALQUIER OTRO DOCUMENTO TENDIENTE A JUSTIFICAR EL ESTADO CIVIL DEL
DIFUNTO (En caso necesario).

TODOS LOS DOCUMENTOCS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIC JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escascs recursos econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defenscria Publica para el Estado de Nuevo Leon y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademds, se le hace de su conocimientc gue, si e Instilo estd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindard el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.28 Rectificacion de Acta de Matrimonio
INSTITUTO
DE DEFENSORIA .
pUBLICA RECTIFICACION ACTA
Eomen SrL WD NUED LEAS DE MATRIMONIC

1.- ACTA DE NACIMIENTO DEL PROMOVENTE.

2.- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE MATRIMONIO QUE SE PRETENDE RECTIFICAR
DEL LIBRO ORIGINAL (Se solicita en la Oficialia donde registraron dicho Matnmonic)

3.- ACTA DE MATRIMONIO DEL PROMOVENTE.

4.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS DEL PROMOVENTE, EN SU CASO.

5.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS PADRES DE LOS PROMOVENTES (En caso necesario)
6.- ACTA DE MATRIMONIO DE LOS PADRES DEL PROMOVENTE. {En casc necesario)

7.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DEL PROMOVENTE.
§.- ESCRITURA O COPIA CERTIFICADA. {En caso necesario)

9.- ALTAS DEL SEGURO SOCIAL (En casc necesario)

10.- ACUDIR AMBOS ESPOSOS O EN SU CASO ACOMPANAR ACTA DE DEFUNCION {En
caso de fallecimiento de alguno de los conyuges)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos fecursos econdmicos conforme al aticulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nueve Leén y demds aplicables al Reglamento de
ia propia Ley, Ademis, se le hace de su conocimiento gque, si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio,

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS,
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2.29 Rectificacion Acta de Nacimiento
INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
EUB&JCA
GORESND DEL NUE U NUEWD LEDN RECTIF!CAC;@N ACTA .7:“ & NG DR
DE NACIMIENTO NUEVO

NUEVS LEDON

1.- ACTA DE NACIMIENTO QUE SE PRETENDE RECTIFICAR.

2.- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO QUE SE PRETENDE RECTIFICAR
DEL LIBRO ORIGINA {Se solicita en la Oficialia donde registraron al promovente)

3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS PADRES. (Para el caso de que se pretenda corregir un
apellido)

4.- ACTA DE MATRIMONIO DEL PROMOVENTE.
5.- ACTA DE MATRIMONIO DE LOS PADRES DEL PROMOVENTE.

6.- CREDENCIALES DEL PROMOVENTE.
(Elector, inapam, Laborales, IMSS)

7.- ALTAS DEL SEGURO SOCIAL.
8.- FE DE BAUTIZO.

8.- CARTILLA MILITAR.

9.- PASAPORTE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICC ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si e Institute estad
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicic.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.30 Rectificacion de Fecha de Nacimiento

NLd

INSTITUTO
DE DEFENSORIA
PUBLICA

COMIERND TEL NUEVID NUSVE A BON

RECTIFICACION DE T
FECHA DE NACIMIENTC N 2‘} gv@

NUEVO LEON

1.- ACTA DE NACIMIENTO
2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR. {Del promovente)
3.- ACTA DE MATRIMONIO DEL PROMOVENTE.

4 - CREDENCIALES DEL PROMOVENTE CON LA FECHA QUE SE OSTENTO.
(Elector, inapam, Laborales, IMSS)

5.- ALTAS DEL SEGURO SOCIAL.
6.- FE DE BAUTEZO.

7.- CARTILLA MILITAR.

8.- PASAPORTE.

9.- CERTIFICADO DE PRIMARIA, SECUNDARIA, KARDEX DE PREPARATORIA, TituLo
PROFESIONAL.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al aticulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si el Instituio estd
representande o ha representadc a su contraparte, no se le brindara el senvicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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231 Registro Extemporaneo de Defuncién

INSTITUTO
D§ DEFENSORIA
s oAl
e NFORMACION AD-PERPETUAM SOBRE ?@i} EVO

REGISTRO EXTEMPORANEO DE DEFUNCION e

1.- CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE ACTA DE DEFUNCION

(Se solicita en ia Direccicn del Registro Civil ubicado en PABELLON CIUDADANO sito Washington 2000 Ote en la
Col. Obrera en Monterrey, N.L.}

2.- ACTA DE NACIMIENTO DEL DIFUNTO Y DEL PROMOCVENTE.

3.- ACTA DE MATRIMONIO DEL DIFUNTO. {En caso de ser casado).

4.~ ACTA DE DEFUNCION DEL CONYUGE (En caso de ser viudo}

5.-. ACTA DE NACIMIENTO DEL HIJO {En caso de ser €] quien promueva)

&.- CERTIFICADO DE DEFUNCION EXPEDIDO POR LA SECRETARIA DE SALUD.

7.- CONSTANCIA DEL PANTEON.

8.- CONSTANCIA DE LA FUNERARIA.

9.- FOTOGRAFIAS DE LA TUMBA O LAPIDA DEL DIFUNTO.

10.- TODO DOCUMENTO RELATIVC A LA DEFUNCION. {Pago de funeral, agencia del ministerio piblico)
11- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE TRES TESTIGOS.

{Que conozean al promovente, al difunts, que les conste ja defuncidn, causa y fecha de defuncién, lugar donde fue
velado y enterrado)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos economicos conforme al ariculo 3 de Iz Lev de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leon y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademads, se le hace de su conccimiento que, si & Instituto estd
representando o ha representado a su contraparie, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.32 Registro Extemporaneo
NL b
INSTITUTO . REGISTRO EXTEMPORANEO
DE DEFENSORIA DE NACIMIENTO
;UB!..!C.A Th GOEERNG DEL
1- CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE ACTA DE NACIMIENTO M%} ﬁ%@’@

(Se solicita en la Direccion del Registro Civil ubicado en Pabelion Ciadadanoe sito en Washington atmero 2000 e, Gok &~
Obrera oo Monterrey, N.L)

2.- CONSTANCIA DE INEXISTENCIA DE ACTA DE NACIMIENTO.
$inacié en otro Estado. (Solicitarla en el Estado que comresponda)

3.- IDENTIFICACION EN CASO DE TENERLA.
4.-FE DE BAUTIZO.

5.- ACTA DE MATRIMONIO DEL PROMOVENTE.
6.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIFOS.

7- ACTA DE NACIMIENTO DE HERMANOS.

§.- TOPO COMPROBANTE QUE TENGA SUNOMBRE Y/0 FECHA DE NACIMIENTO.
{Pasaporte, cédula cuarta, boletas rosas del IMSS, Certificado de Primaria, Secundaria, Preparatoria, calificaciones, tarjeta de
afliacion del Seguro Socizl)

8- ESCRITURAS O COPIAS CERTIFICADAS DE LOS BIENES.
{Se solicitan ¢n ¢! Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en ¢l Estado. ubicado en Pabellon Crudadano sito en
Washington ntunere 2000 Ote. Col. Obrera en Montervey, NI}

10.- CARTA DE RECOMENDACION DEL TRABAJO, Y/O PADRE O PASTOR DE LA IGLESIA A LA QUE
ASISTE.

11.- TODO TIPO DE CREDENCIALES

12.- CARTA DEL JUEZ AUXILIAR.
(De donde se desprende el tiempo que tiene de conocerlo ¥ de vivir en st domicilio ¢l promovente)

13.- COP1A DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE TRES TESTIGOS.
{Que conozean al promovente, que s¢a aproximmadamente de la misima edad ¥ que comparezean cuando ¢l Defensor se lo
indique}

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.
EL SERVICIO JURIBICO £S GRATUITO, El servicio de esta Institucidn €5 para personas de
escas0s TECUrsos econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de Defensoria Pablica para ¢l
Estado de Nuevo Leon v demds aplicables al Reglamento de Ia propia Ley. Ademas. se le hace de
su conocimiento gue, si el Instituto est representando ¢ ha representado a su contraparte. no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.33 Restitucion de Guarda y Custodia

INSTITUTO | 3

?E:J-c’iwmm“ RESTITUCION DE GUARDA Y CUSTODIA =

GOMIERWE DEL NV NUEUS 1. 80K &{;5 é%;@

1.- ACTA DE MATRIMONIG. NUBVO LEOH

2.- ACTA DE NACIMIENTO DE HUOS

3.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DE LOS
PROMOVENTES.

4 - 3 (TRES) TESTIGOS (Familiares ¢ no familiares}).
{Copia de la credencial de elector de los testigos, quienes compareceran cuando el
Defensor lo indigue)

5.- INFORMAR AL DEFENSOR S1 EXISTEN JUICIOS ANTERIORES A ESTE O ALGUNA
GESTION TENDIENTE A LA RECUPERACION DEL MENOR. Si tiene documentos al
respecto debera acompanarios.

6.- S| EXISTEN DENUNGIAS PENALES EN RELACION CON DICHO TRAMITE,
ACOMPARAR COPIA CERTIFICADA DE LA DENUNCIA O DENUNCIAS.

7.- PROPORCIONAR LA FECHA EN QUE FUE SUSTRAIDO EL MENOR Y LOS MOTIVOS.

8- PROPORCIONAR ODOMICILIO DEL DEMANDADO Y DEL MENCOR, CUYA
RECUPERACION SE SOLICITA. (CON ENTRE CALLES)

9.- JUSTIFICAR ESTAR AL CORRIENTE EN LOS ALIMENTOS

Nota: - Que el menor que se pretenda recuperar viva en un demicilio que comprenda el
Primer Distrito Judicial.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIC JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasts recursos econdmices conforme al artticule 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicabies al Reglamento de
{a propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si e Institito esta
representando o ha representado a su contraparte, ho se e brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE £:00 A 14:00 HORAS.
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2.34 Separacion Cautelar de Menores

INSTITUTO . SEPARACION CAUTELAR DE MENORES
DE DEFENSORIA
PUBLICA

GCRIERNG DL MUEWO NUEWD LES

€5 GOBERNG DEL

NUEVO

NUEYO LESON

1.- ACTA DE MATRIMONIO.
2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR.
3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

4.- DICTAMEN TECNICO PSICOLOGICO QUE RESPALDE LA SEPARACION CAUTELAR.
{De un psicdloge o médico que expida una constancia en la que se desprenda conductas de
violencia en contra del menor)

5.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO Y NOMBRE DONDE HABITA EL MENOR O INCAPAZ.
{Con entre calles)

6.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO DONDE SE VA A DEPOSITAR AL MENOR O
INCAPAZ. {Con entre calles)

Nota: - Este procedimiente se da cuando un menor o incapaz se encuentra en riesgoe o es
sujeto de conductas de violencia familiar y tiene una vigencia de 30 treinta dias habiles, {No se
cuentan sabados, domingos v dias festivos) a partir del dia que el Juez autoriza la separacion
{materializacion) y para prolongar este término se tiene que promover una demanda, denuncia
o querella.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, EI servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al arfculo 3 de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, st el Instituto esta
representande o ha representada a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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235 Separacion Cautelar de Personas
INSTITUTO |
PosticA g

EL GLBIERND DEC

NUEVO

NUEVO LEON

CORERAG DEL SR BV 50N

SEPARACION CAUTELAR DE PERSONAS

1.- ACTA DE MATRIMONIO.

2.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DE LOS
PROMOCVENTES.

3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

4.- COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA

(Se solicita en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en el Estado; ubicado en
Pabelién Ciudadano, sito en Washington numero 2000 Ote. en la Colonia Obrera en Monterrey,
N.L)

Nota: - Este procedimiento tiene una vigencia de 30 treinta dias habiles, (no se cuentan
sabados, domingos y dias festivos) a parlir del dia que el Juez auforiza la separacion
(materializacidon) y para prologar este término se tiene que promover una demanda, denuncia o
querella.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escascs recursos econdmices conforme al atticulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicabies al Reglamento de
ja propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que. si e Instituto esta
representando o ha representado a su contrapaste, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.36 Separacion Provisional de Conyuges
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NUEVO LEON

SEPARACION PROVISIONAL DE CONYUGES

1.- ACTA DE MATRIMONIO.
2.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DE LOS CONYUGES.
3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

4.- DOMICILIO EN EL QUE HABITEN LOS CONYUGES. (Con entre calles)

Nota: - Que los conyuges vivan en el mismo domicilio conyugal.

Este tramite de Separacién Provisional tiene una vigencia de 30 dias habiles, {no se toman en
cuenta sabados, domingos, dias festivos, vacaciones) después de que se lieva a cabo la
materializacion de esta, v para prolongar su término se tendra que promover una demanda
(Divorcio o Alimentos) o una denuncia.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de esCasos recursos econdmices conforme al artfcuio 3 de ja Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leén y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento gue, si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.37 Acumulacion de autos
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ACUMULACION DE AUTOS

1.- LOS NUMEROS DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.

2 .- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es
para personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la
Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables
al Reglamentc de ia propia Ley. Ademaés, se le hace de su conccimiento que si
el instituto estd representando o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.
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2.38 Aumento de pension alimenticia
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INSTITUTO
DE DEFENSORIA
PUBLICA

G BRI DL RSV NITD LB

AUMENTO DE PENSION ALIMENTICIA

1.- NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGAGO.

2.- DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA NECESIDAD DEL ACREEDOR
ALIMENTISTA Y LA CAPACIDAD ECONOMICA DEL DEUDOR.

3.DENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR VIGENTE.
4.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

5.- ACTA DE MATRIMONIO.

6.- DOMICILIO DEL DEMANDADO

7.- 3 {TRES} TESTIGOS. (Que sean o no familiares, que conozcan muy bien la situacién
econémica de la familia y al demandado, asi como donde labora el obligado a dar fos
alimentos, el puesto que desempeia, ingresos aproximados y que no cumple con las
cbligaciones de proporcionar los alimentos). Los testigos compareceran las veces que
sean necesarias.

EN CASO DE QUE EL OBLIGADC TRABAJE POR SU CUENTA, DEBERA DE
JUSTIFICAR SU CAPACIDAD ECONCMICA CON LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

1.- MENCIONAR A QUE SE DEDICA.

2.- ESCRITURAS DE BIENES INMUEBLES. {Original o Copia Certificada)} Se obtiens en
el Registro Publico de la Propiedad, ubicado en Pabelion Ciudadano sito en calle
Washington nimero 2000 Oriente en Monterrey, N.L.).

3.- ACTAS CONSTITUTIVAS DE LA SOCIEDAD MERCANTIL {Original o Copia
Certificada)

4 - FACTURAS DE BIENES MUEBLES.
5.- CUENTAS BANCARIAS A NOMBRE DEL OBLIGADO.

EN CASO DE QUE EL SOLICITANTE DE LOS ALIMENTOS SEA UN HiJO MAYOR
DE EDAD, DEBERA DE JUSTIFICAR SU NECESIDAD, ADEMAS CON LOS
SIGUIENTES DOCUMENTOS:

Le
www.idpnl.gob.mx
Matamares 311 Ote, Centro, 64000 Monterray, Nuevo Leén. | Tal, 812020-5600C
@ioPNLES

P-UAIB-01 01/07/2022




CODIGO:  P-UAIB-01
%s::%:'z%?smin PROCEDIMIENTO DE ATENCION INMEDIATA VERSION: 01
st e EMISION: 01/07/2022
PAGINA: 59 de 114
SUBDIRECCION GENERAL
L
NL B
INSTITUTO | i
2ERGHEBITAK SU CALIDAD DE ESTUDIANTE DE ACUERDO CON SU EDAD ==/
gﬂﬂm MIF!CADA DEL KARDEX. Eh GOBIMRMD 0840
2.- CONSTANCIA DE ESTUDIOS. N%}EV@

NUEVO LESN
3.- RECIBOS DE PAGO DEL SEMESTRE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, E! servicio de esta Institucidn es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al arliculo 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademés, se le hace de su conocimientc que si el Instituto estd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindaré el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

84
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239 Compensacion de Bienes

NL

INSTITUTO |
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COMPENSACION DE BIENES

1.- ACTA DE DIVORCIO.

2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

3.- DOMICILIO DEL DEMANDADO.

4.- ESCRITURAS O COPIAS CERTIFICADAS DE LOS BIENES INMUEBLES. (Se
solicitan en ei Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en el Estado, ubicado
en PABELLON CIUDADANO sito en Washington 2000 Ote. Col. Obrera en Monterrey.
N.L)

5.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN DE LOS BIENES INMUEBLES
DEL DIFUNTO. (Se solicitan en e] Registro Pablico de la Propiedad y del Comercio en
el Estado, ubicado en PABELLON CIUDADANO sito en Washington 2000 Ote. Col.
Obrera en Monterrey, N.L)

6.- AVALUO CATASTRAL O RECIBO DEL PAGO DEL PREDIAL DEL PRESENTE
ARO. (Se solicita en Direccién de Catastro con ubicacién en PABELLON
CIUDADANO sito en Washington 2000 Ote. Col. Obrera en Monterrey, N.L.}

7.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE 3- TRES TESTIGOS (Que seano
no familiares, que conozcan muy bien la situacién econtmica de la familia y al
demandado, asi como donde labora ei obligado a dar los alimentos, el puesto que
desempefia, ingresos aproximados y que no cumple con las obligadiones de
proporcionar los alimentos). Los testigos compareceran las veces que sean
necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, E! servicic de esta Institucién es para
perscnas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nueve Leén y demés aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimienio que si ef Institutc estd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicic.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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CANCELACION DE CUSTODIA NUEYO LEON

1.- ACTA DE MATRIMONIO.
2.- ACTA DE NACIMIENTO DE HIJOS

3.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

4 .- 3{TRES) TESTIGOS {Familiares o no familiares).

{Copia de la credencial de elector de los tesligos, quienes compareceran cuando el
Defensor lo indique}

5.- INFORMAR AL DEFENSOR S1 EXISTEN JUICIOS ANTERIORES A ESTE©C
ALGUNA GESTION TENDIENTE A LA RECUPERACION DEL MENOR. Sitiene
documentos al respecto debera acompaiiarios.

6.- Sl EXISTEN DENUNCIAS PENALES EN RELACION CON DICHO TRAMITE,
ACOMPANAR COPIA CERTIFICADA DE LA DENUNCIA O DENUNCIAS.

7.- PROPORCIONAR DOMICILIO DEL DEMANDADO Y DEL MENOR.
8.- JUSTIFICAR ESTAR AL CORRIENTE EN LOS ALIMENTOS

TODOCS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y
ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta
Institucién es para personas de escasos recursos economicos
conforme al articulo 3 de la Ley de Defensoria Publica para el Estado
de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de la propia Ley.
Ademas, se le hace de su conccimiento que, si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara
el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.
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INSTITUTO |
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NUEVO LEON
1.- ACTA DE DIVORCIO.

2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

3.- DOMICILIO DEL DEMANDADOC.

4.- RECIROS DE LOS SERVICIOS PUBLICOS DEL DOMICILIO EN DONDE
HABITAN LA PROMOVENTES.

5.- TIEMPO DE NO DAR PENSION Y/O ESPECIFICAR S| PROPORCIONA
PENSION ESPORADICA O INSUFICIENTE.

5.- INGRESO APROXIMADO DEL OBLIGADO A DAR PENSION.
7 - NOMBRE Y DOMICILIO DEL LUGAR DONDE LABORA.
& - PUESTO QUE DESEMPERA EL OBLIGADO A DAR PENSION.

9.- RECIBOS DE GASTOS ESCOLARES Y MEDICOS DE LAS PERSONAS QUE
NECESITAN LA PENSION.

10.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE 3- TRES TESTIGOS (Que sean
o no famiiares, que conozean muy bien la situacién econémica de la familia y al
dernandado, asi como donde labora el obligado a dar los alimentos, el puesto que
desempefia, ingresos aproximados y que no cumple con las obligaciones de
proporcionar jos alimentos). Los testigos compareceran las veces que sean
necesarias.

EN CASO DE QUE EL OBLIGADO TRABAJE POR SU CUENTA, DEBERA DE
JUSTIFICAR SU CAPACIDAD ECONOMICA CON LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

1.- MENCIONAR A QUE SE DEDICA.

2.- ESCRITURAS DE BIENES INMUEBLES. (Original o Copia Certificada) Se obtiene
en el Registro Pubfico de la Propiedad, ubicadc en Pabelién Ciudadano sito en calle
Washington niimero 2000 Oriente en Monterrey. N.L ).

3.- ACTAS CONSTITUTIVAS DE LA SOCIEDAD MERCANTIL (Original o Copia
Certificada)

4 - FACTURAS DE BIENES MUEBLES.

5- CUENTAS BANCARIAS A NOMBERE DEL OBLIGADO.

Lk
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TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, Ei servicio de esla Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al arliculo 4° de la Ley de
Defensoria Publica para &l Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el Inslituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindaré el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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CESACION DE LOS EFECTOS DE LA SOCIEDAD CONYUGABJLIE W (D

NUEVO LEON

1.- ACTA DE DIVORCIO.

2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

3.- DOMICILIO DEL DEMANDADO.
4.- COPIA CERTIFCADAS DE LA SENTENCIA DEL DIVORCIO.

5.- DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LOS PAGOS REALIZADOS POSERIORES A
LA FECHA DE DIVORCIO.

5.~ ESCRITURAS O COPIAS CERTIFICADAS DE LOS BIENES INMUEBLES. (Se
solicitan en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en el Estado, ubicado
en PABELLON CIUDADANO sito en Washington 2000 Ote, Col. Cbrera en Monterrey,
N.L)

6.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN DE LOS BIENES INMUEBLES
DEL DIFUNTO. (Se solicitan en ei Registre Publico de la Propiedad y del Comercio en
el Estado, ubicado en PABELLON CIUDADANO sito en Washington 2000 Ote. Col.
Obrera en Monterrey, N.L)

7.- AVALUQ CATASTRAL O RECIBO DEL PAGC DEL PREDIAL DEL PRESENTE
ANO. {Se solicita en Direccion de Catastro con ubicacion en PABELLON
CIUDADANO sito en Washington 2000 Ote. Col. Obrera en Monterrey. N.L.}

8.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE 3- TRES TESTIGOS (Que sean 0
no familiares, que conozcan muy bien la situacién econdmica de la familia y al
demandado, asi como donde labora el obligado a dar los alimentos, ef puesto que
desempefia, ingresos aproximados y que no cumple con las cbiigaciones de
proporcionar los alimentes). Los testigos compareceran las veces que sean
necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, E! servicio de esta institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Detenscria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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2.43 Depésito de menores
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INSTITUTO
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DEPOSITC DE MENORES

1.- ACTA DE NACIMEINTO DEL MENOR.

2.- ACTA DE MATRIMONIO.

3.- DOMICILIC DEL DEMANDADO.

4.- DOMICILIO DONDE SERA DEPOSITADO EL MENOR.

5.- INFORMAR AL DEFENSOR S1 EXISTEN JUICIOS ANTERIORES A ESTE. Si
tiene documentos al respecto debera acompanarios.

6.- SI EXISTEN DENUNCIAS PENALES EN RELACION CON DICHO TRAMITE,
ACOMPANAR COPIA CERTIFICADA DE LA DENUNCIA O DENUNCIAS.

7.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/C LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON CRIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es
para personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la
Ley de Defensoria Pdblica para el Estado de Nuavo Ledn y demas aplicables
al Reglamentc de ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si
el Instituto esta representandc ¢ ha representade a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS. ™
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DERECHO A PERCIBIR ALIMENTOS

1.- NUMERC DE EXPEDIENTE Y JUZGAGO.

2.- DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA NECESIDAD DEL ACREEDOR
ALIMENTISTAY LA CAPACIDAD ECONOMICA DEL DEUDOR.

3-IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

4.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS,
5.- ACTA DE MATRIMONIOC.
§.- DOMICILIO DEL DEMANDADO

7.- 3 (TRES) TESTIGOS. (Que sean o no familiares, que conozcan muy bien la situacion
econdmica de la familia y al demandado, asi come donde labora ef obligado a dar los alimentos, e
puesto que desemperia, ingresos aproximados ¥ que no cumple con las obligaciones de
proporcionar los alimentos). Los testigos compareceran las veces que sean necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON CRIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es
para personas de escasos recursos economicos conforme al articulo 4° de la
Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables
al Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conccimiento que si
el instituto esta representandc o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.
2X
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INSTITUTO |
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T DISMINUCION DE PENSION %uggﬁ

1.- ACTA DE MATRIMONIO Y/C DIVORCIO.
2~ ACTA DE NACIMIENTO DE HIJOS.
3.- EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.

4 - IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

5.~ DOMICILIO DEL DEMANDADO.

6 DOCUMENTOS QUE ACREDITEN LA NECESIDAD DEL ACREEDOR
ALIMENTISTAY LA CAPACIDAD ECONOMICA DEL DEUDOR.

7.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE 3- TRES TESTIGOS {Que sean o
no familiares, gue conozcan muy bien la situacion econémica de Ja familia y al
demandado, asi como donde labora el obligado a dar los alimentos. el puesto que
desempefia, ingresos aproximados y que no cumple con las obligaciones de
proporcionar ios alimentos). Los testigos compareceran las veces que sean
necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, E! servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos economicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Regiamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el Institulo esta
representando o ha representado a su contraparie, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNE§A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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EJECUCION DE CONVENIO Y/O SENTENCIA

1.- EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.
2.- IDENTIFICACION OFICIAL PASAPORTE Y/Q LICENCIA DE CONDUCIR VIGENTE.

3.- ACTAS DE NACIMIENTOC DE LOS HIJOS.
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es
para personas de £s¢asos recursos economicos conferme al articulo 4° de ia
Ley de Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Leén y demas aplicables
al Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si
el instituto esta representando o ha representado a su contraparte, no se le
brindard el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.
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2.47 Ejecucién de pensiones provisionales

INSTITUTO |

DE DEFENSORIA

PUBLICA

:nm&maﬂ ALEWD WUENC LECH L GOBENING 8L
NUEVO
NUEVYO LEON

EJECUCICN DE PENSIONES PROVISIONALES

1.- EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.

2.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR VIGENTE.
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es
para personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la
Ley de Defensoria Pdblica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables
al Reglamentc de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si
el Instituto estd representando o ha representado a su contraparie, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

wawidpnl.gob.mx
Matameorss 311 Ote., Centro, 64000 Monterrey, Nuavo Ledn. | Tel. 81202C-5600
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2.48 Excepcion de cosa juzgada

NLd

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

GOBERNG DEL MUY NUEVG LESN

BL GOBERMD DEL

NUEVO

NUEYO LEON

EXCEPCION DE COSA JUZGADA

1.- EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.

2.- COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA Y DEL AUTO DONDE CAUSO
EJECUTORIA EL PRIMER JUICIO.

3 - IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITQ, El servicio de esta Institucidén es
para personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la
Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables
al Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conccimiento que si
el instituto esta representandoc o ha representado a su contraparte, no se e
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.
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2.49 Homologacion de convenio

NL

INSTITUTO
DE DEFENSORIA
PUBLICA

COBERNG DEL NUEWO NUBVD LSS

Bi, GRBEANG DEL

NUEVO

NUEVO LEON

HOMOLOGACION DE CONVENIO

1.- EL CONVENIO ORIGINAL.

2.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es
para personas de £scasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la
Ley de Defensoria Plblica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables
al Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si
el instituto esta representando o ha representado 2 su contraparte, no se e
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

et
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2.50 Incidente de incompetencia

NL &S

INSTITUTO
OE DEFENSORIA
PUBLICA

GOBERNS DEL NUEWD NUEVE LESN

NUEYO LEGH

INCIDENTE SOBRE INCOMPETENCIA

1.- EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.

2 - IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

E£L SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta institucién es
para personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la
Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables
al Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si
el instituto esta representando o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

as
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2.51 Investigacién de la Filiacion
INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
EUSLICA " i Ei GORESNO DXL

NUEVO

NUEVO LEDN

INVESTIGACION DE LA FILIACION

1.- ACTA DE MATRIMONIO.

2.- IDENTIFICACION, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR VIGENTE.
3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HUJOS.

4.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS PADRES

5.- FOTOGRAFIAS O DOCUMENTOS QUE PRESUMAN LA FILIACION. {(En caso de no estar
casados}

8.- TRES TESTIGOS (COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA
MILITAR

{Presentar a testigos cuando el Defensor se lo indique con la credencial de elector original, asi

como el usuario portara su credencial de elector y copia; y que ios testigos conozean al matrimenic

y que les consten los hechos).

7.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO DEL DEMANDADO. (Con entre calles)

8.- PROPORCICNAR NOMBRE Y DOMICILIO DEL MEDICO ESPECIALISTA EN GENETICA
QUE REALIZARA LA PRUEBA DE ADN, MISMA QUE SE OFRECE COMO PRUEBA
PERICIAL. (Se solicita en el Hospital Universitario o Facultad de Medicina y tiene un costo que
el usuario tiene que cubrir)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, E! servicio de esta Institucion es para personas de e50ascs recursos
econdmicos conforme al articule 3 de la Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nueva Ledn y demas aplicables
2} Reglamento de la propia Ley. Ademas, se ie hace de su conodimiento que. si el instituto esta representando ¢ ha
representado a su contraparte, no se le brindara ef sefvicic.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

wwwidpni.gob.mx
Matamoros 31 Ote, Centro, 64000 Monterrey, Nuevo Ledn. | Tel 81202¢-5600C
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2.52 Limitacién de Patria Potestad

NL
INSTITUTO
DE DEFENSCRIA
PUBLICA
Comrases GEL MV MU L 20N £ GOBIERNT DEL
NUEVO
LIMITACION DE LA PATRIAPOTESTAD NUEVDO LEON

1.- ACTA DE MATRIMONIO.
2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR.
3.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

4.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO ACTUAL DEL DEMANDADO. (Con entre calles) En
caso de desconocimiento, mencionar el dltimo domidilio que sabe tuvo el demandado)

5.- COPIA CERTIFICADA DE LA SENTENCIA QUE HAYA DECRETADO LOS ALIMENTOS
Y QUE EL DEMANDADO HAYA INCUMPLIDO.

6.- TODO COMPROBANTE QUE TIENDA A JUSTIFICAR EL ABANDONO DE LOS
DEBERES DEL DEMANDADO.

NOTA: - Para el caso de necesitar testigos, (Tienen que ser tres, que sean familiares o no
familiares, que tengan conocimiento de que el demandado ha incumplido con sus obligaciones
de proporcionar los alimentos a sus hijos y no ha cumplido con sus deberes de padre). Los
testigos compareceran las veces que sean necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, Bl servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 de la lLey de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Regiamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si el Insituto esta
representande o ha representado a su contraparte, no se le brindara ef servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

-

wwidpnigob.mx
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2.53 Liquidacién de la sociedad conyugal
INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
Bgauc‘ D LEtN B GOBIESNO 8L
. LIQUIDACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL NUEVD

NUEVE LEDN

1.- ACTA DE DIVORCIO.

2.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR {De!
promovente y testigos),

3.- DOMICILIO DEL DEMANDADD.
4.- COPIA CERTIFCADAS DE LA SENTENCIA DEL DIVORCIO.

5.- ESCRITURAS O COPIAS CERTIFICADAS DE LOS BIENES INMUEBLES. (Se
solicitan en el Registro Pablico de la Propiedad y del Comercic en e! Estade, ubicado
en PABELLON CIUDADANO sitc en Washington 2000 Ote. Coi. Obrera en Monterrey,
N.L)

6.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMEN DE LOS BIENES INMUEBLES
DEL DIFUNTO. (Se solicitan en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio en
el Estado, ubicado en PABELLON CIUDADANO sito en Washington 2000 Ote. Col.
Cprera en Monterrey, N.L)

7= AVALUO CATASTRAL O RECIBO DEL PAGO DEL PREDIAL DEL PRESENTE
ANO. (Se sclicita en Direccién de Catastre con ubicacién en PABELLON
CIUDADANO sito en Washington 2000 Ote. Col. Obrera en Monterrey, N.L.)

§.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE 3- TRES TESTIGOS (Que seano
no familiares, que conozcan muy bien la situacion econdmica de la familia y al
demandado, asi come donde labora el obligado a dar ios alimentos, el puesto que
desempefia, ingresos aproximados y que no cumple con las obfigaciones de
proporcionar los alimentos). Los testigos compareceran las veces que sean
necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, £l servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recurses econdmicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leon y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademads, se le hace de su conocimientc que si ei Instituto estéd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindaré el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE £:00 A 14:00 HORAS.

wwwanidpnl.gob.mx

Matamoros 311 Cte., Centro, 64000 Monterrey, Nuevo Lebn. | Tel. 812020-5600
@IDPNLER
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2.54 Modificacién de convenio
NLbed
INSTITUTO
DE DEFENSORIA
Emc“ EL QOUBINND Q€L
T MODIFICACION DE CONVENIO NUEVO

NUEBYD LESH

1.~ EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.
2.- ACTA DE NACIMIENTO DE HWOS.

3.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

4 - DOMICILIO DEL DEMANDADO.

5- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE 3- TRES TESTIGOS (Que seano
no familiares, que conozcan muy bien fa situacion econdmica de a familia y al
demandado, asi como donde labora el obligado a dar los alimentos, el puesto que
desempefia, ingresos aproximados y que ne cumple con las obligaciones de
proporcionar los alimentos). Los testigos compareceran las veces que sean
necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Instifucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defenscria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demés aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademés, se le hace de su conocimiento que si el Instituto estd
representando © ha representado a su contraparte, no se le brindaré el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

=
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255 Nulidad de juicio concluido

INSTITUTO |

ng DEFENSORIA

‘EUBMCA & Ledm Bk o MO SRk

NUEV(

NULIDAD DE JUICIO CONCLUIDO

1.- EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.

2.- COPIAS CERTIFICADAS DEL JUICO QUE SE PRETENDE ANULAR.

3.- ACTA DE NACIMIENTO DEL PROMOVENTE.

4.- PROPORCIONAR EL DOMICILIO ACTUAL DE LOS DEMANDADOS.

5.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR.

6.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE 3- TRES TESTIGOS (Que seanono
familiares, que conozcan muy bien la situacion econdmica de la familia y al demandado, asi
como donde labora el obligade a dar los alimentos, el puesto que desempefia, ingresos

aproximados y que no cumple con las obligaciones de proporcionar los alimentos). Los
testigos compareceran las veces gue sean necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, Bl servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos economicos conforme al arficulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demés aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento gue, si el Instituto esia
representando o ha representade a su contraparte, no se le brindara ef servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOCS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

.—% "“; étlg
wanidpnl.gob.mx
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2.56 Otorgamiento de la patria potestad
NLbes
INSTITUTC
DE DEFENSORIA -
PUBLICA e
o NUEVO
OTORGAMIENTO DE LA PATRIAPOTESTAD NUEVD LEORN

1.- ACTA DE MATRIMONIO.

2.- ACTA DE NACIMIENTO DEL PROMOVENTE.

3.-ACTA DE NACIMIENTO DEL MENOR.

4.- ACTA DE NACIMIENTO Y DEFUNCION DE LOS PADRES.

5.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR. (Del promovente y
testigos)

6.- ACTA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS.

NOTA: - Para el caso de necesitar testigos, (Tienen que ser tres, que sean familiares o no
familiares, que tengan conocimiento de que el demandado ha incumplido con sus obligaciones
de proporcionar los alimentos a sus hijos y no ha cumplido con sus deberes de padre). Los
testigos compareceran las veces gue sean necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, Bl servicic de esta Institucidn es para
personas de escasos recursos econdmices conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledén y demds aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademds, se le hace de su conocimiento que, si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

(N
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2.57 Rectificacion de acta de divorcio

INSTITUTO

DE DEFENSORIA
PUBLICA
COMERNG DEL NEVO HUEVO LEbN i GOBIEING CEL
RECTIFICACION ACTA NUEVO
DE DIVORCIO NUEVO LEDN

1.- ACTA DE DIVORCIO QUE SE PRETENDE RECTIFICAR.

2.- ACTA DE NACIMIENTO DEL PROMOVENTE

3.- COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE DIVORCIO QUE SE PRETENDE RECTIFICAR DEL
LIBRO ORIGINA (Se solicita en la Oficialia donde registraron al promovente}

4.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DEL PROMOVENTE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econémicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se fe brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

wuawidpnt.gob.mx
Matamoros 311 Ote, Centro, 64000 Monterrey, Nuevo Ledn. | Tel §12028-5600
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2.58 Rectificacion de inscripcién de acta de nacimiento

NL b

INSTITUTO |

DE DEFENSORIA

PUBLICA

m&wm BEL NUE VO MU LEOK
RECTIFICACION DE INSCRIPCION DE ACTA NUEVO

HUBVS LEON

L GROBIEANG DL

1.- INSCRIPCION DEL ACTA QUE SE PRETENDE RECTIFICAR.
2.- ACTA DE NACIMIENTO DEL PROMOVENTE, TRADUCIDA Y APOSTILLADA.

3.- COPIA CERTIFICADA DE LA INSCRIPCION QUE SE PRETENDE RECTIFICAR DEL
LIBRO ORIGINA (Se solicita en la Oficialia donde registraron al promovente).

4.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DEL PROMOVENTE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articule 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estade de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
Iz propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimients que, si el Inslituto esta
representando o ha representade a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

s -~
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2.59 Remocion de albacea y rendicién de cuentas
INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

GO DEL NUEWO NUBVO LEON L GORMEAINO DRl
NUEVO

RNRUEYDO LEON

REMOCION DE ALBACEA Y RENDICION DE CUENTAS

1.- EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.

2.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta institucion es
para personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la
Ley de Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables
al Reglamento de ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si
el Instituto estd representando o ha representado a su coniraparie, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.
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2.60 Reposicion de autos

NL¢
INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA
wm!l-\'-omn WEWD NUEVT LESH !’ iy MO S
NUEVO
NUCYD LEON

REPOSICION DE AUTOS

1.- EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.

2.- COPIAS SIMPLES DEL EXPEDIENTE A QUE SE PRETENDE REPONER.

3.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucidn es
para personas de escasocs recursos economices conforme al articulo 4° de la
Ley de Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leén y demas aplicables
al Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si
el Instituto esta representando o ha representado a su contraparte, no se le
brindara e} servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

%ﬁf
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2.61 Suspension de pension
NLbad
INSTITUTO
ﬂg DEFENSORIA
Eu,;'zi?wm“mlw EL GORERNG DL
i SUSPENSION DE PENSION NUEVO

NUEVO LEOK

1- ACTA DE MATRIMONIO Y/O DIVORCIO.
2.- ACTA DE NACIMIENTO DE HIJOS.
3.- EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.

4.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

§.- DOMICILIO DEL DEMANDADO.

6.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE 3- TRES TESTIGOS (Que sean o
no famifiares, gue conozcan muy bien la situacion econdmica de la familia y al
demandado, asi como donde labora el obligado a dar los alimentos, ei puesto que
desempedia, ingresos aproximados y que ne cumple con las obligaciones de
proparcionar los alimentos). Los testigos compareceran las veces que sean
necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escascs recursos econdmicos conforme al articuio 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demés aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimientc que si el Instituto estd
representanco o ha representado a su contraparie, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

i
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www.idpnl.gob.mx

Matamoros 311 Ote,, Centro, 64000 Monterray, Nuevo Ledn. | Tel. 812020-5600
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2.62 Variaciéon de convivencia y custodia

NL

INSTITUTD .
DE DEFENSORIA
PUBLICA

GORTANG DEL MUTWO MIEVST 20N HL GUBIERRS DEL

VARIACION DE CONVIVENCIA Y CUSTODIA NUEVO

NUEVO LEON

1.- ACTA DE MATRIMONIO.

2.- ACTA DE NACIMIENTO DE HIJOS.

3.- EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO.

3.- CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR DEL PROMOVENTE

4.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR, DE
TRES TESTIGOS, pueden ser familiares o no familiares {QUE CONOZCAN A LOS
PROMOVENTES Y DE LOS HECHOS QUE VAN A DECLARAR) Los testigos

compareceran las veces que sean necesarias.

5.- DOMICILIC DEL DEMANDADO Y DEL MENOR, CON ENTRE CALLES.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, E! servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demads apiicables ai Reglamento de
iz propia Ley. Ademas, se [e hace de su conocimiento gue si el Institute esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS

i

www.idpnigob.mx

Matamoros 311 Ote., Centro, 64000 Monterrey, Nuevo Leon. | Tel. §12020-5600
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263 Variaciéon de pension

NL &

INSTITUTO |

DE DEFENSORIA
pUBLICA

:&-!ﬂﬁ(‘- DEL NUEVD NUEVE LESN

VARIACION DE PENSION

NUEYO LESN

1.- ACTA DE MATRIMONIO Y/O DIVORCIO.
2.- ACTA DE NACIMIENTO DE HIJOS.
3.- EL NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADG.

4.- IDENTIFICACION OFICIAL, PASAPORTE Y/O LICENCIA DE CONDUCIR
VIGENTE.

5.- DOMICILIO DEL DEMANDADO.

6.- COPIA DE LA CREDENCIAL DE ELECTOR DE 3- TRES TESTIGOS (Que sean o
no familiares, que conozcan muy bien la situacién economica de la familia y al
demandado, asi como donde labora el obligado a dar los alimentes, el puesto que
desempeiia, ingresos aproximados y que no cumple con las obligaciones de
proporcionar ios alimentos). Los testigos compareceran las veces que sean
necesarias.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, Ei servico de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al atticulo 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demés aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si ef Instiluio esid
representando o ha representado a su contraparte, no se ie brindaré el senvicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

wwwidpni.gob.mx

Matamoros 311 Cte,, Centro, 54000 Monterrey, Nuevo Ledn. | Tel, 812020-5600
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ANEXO 3. Requisitos tramites Direccion de Responsabilidades Administrativas, Civil y Mercantil
3.1 Baja Policia

NLbid

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

COmERNG DEL MWD NUEVD LESK L GORIERNG BEL

NUEVO

MUEYS LEON

BAJA DE POLICIA

1. 3 ULTIMOS RECIBOS DE NOMINA

2. RESOLUCION QUE CONTIENE LA BAJA DE POLICIA

3. EXPEDIENTE DE ACTUACIONES DEL PROCEDIMIENTO DE BAJA DE
POLICIA (EN CASO DE QUE SE HAYA REALIZADO EL
PROCEDIMIENTO)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICC ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimients que, s e Instituto estd
represantando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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3.2 Desarrollo Urbano Denuncia

INSTITUTG |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

GOBIERNG DEL BUEWO NUTND LEON

25 GOBILRANO DTL

NUEVO

NUEVO LEON

PENSIONES

1. ESCRITURA DE PROPIEDAD DEL INMUEBLE O COPIA CERTIFICADA
DEELLA

2. ESCRITO DE DENUNCIA ADMINISTRATIVA CON SELLO DE RECIBIDC

3. FOTOGRAFIAS DE LOS HECHOS DENUNCIADOS

4. RESOLUCION A LA DENUNCIA ADMINISTRATIVA

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICC ES GRATUITO, EI servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articuio 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Regiamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento gque. si e Instituto estd
representanda o ha representado a su contraparte, no se le brindara e servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

]
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3.3 Impuesto predial

NLd

INSTITUTC .
DE DEFENSORIA
PUBLICA

COBERNG DEL NV HUEWSD LIGK

NUEVO

nugvo LedN

IMPUESTO PREDIAL

1. ESCRITURA DE PROPIEDAD DEL INMUEBLE C COPIA CERTIFICADA DE

ELLA
2. REQUERIMIENTO DE PAGOC DEL IMPUESTO

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO. E! servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 de la ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Leon y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimientc gue, si el Instituto estd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara ef servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 2:00 A 14:00 HORAS.

%
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3.4 Multas de Transito

NL

INSTITUTO
DE DEFENSORIA
PUBLICA

GOBLRND DEL MUTWD NUEVE LEOH

EL SRR

NUEV

NUEYOS LESN

MULTAS DE TRANSITO

1. FACTURA ORIGINAL DEL VEHICULC © COPIA CERTIFICADA DE ELLA

2. COPIA DE TARJETA DE CIRCULACION

3. BOLETA DE INFRACCION

4. ESCRITO DE RECURSO DE INCONFORMIDAD CON SELLO DE
RECIBIDO (EN CASO DE HABERLO PROMOVIDO)

5. RESOLUCION AL RECURSO DE INCONFORMIDAD

6. REQUERIMIENTO DE PAGO DE LAMULTA (ENCASCDE QUE SELA
ESTEN COBRANDO)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

£L. SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos economicos conforme al articuio 3 de la Ley de
Defensoria Plblica para el Estado de Nuevo Ledn y demas eplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademads, se le hace de su conocimiento que, si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara & servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

wunw.idpni.gob.mx

Matamoros 311 Ota., Centro, 65000 Monterrey, Nuevo Lebdn. | Tel. 812020-5600
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3.5 Multas de Transporte

NL g

INSTITUTC |
DE DEFENSORIA
pUBLICA

COSERNG DL SUSHS NUEWS LiGh

NUEYO LEGN

MULTAS DE TRANSPORTE

1. FACTURA ORIGINAL DEL VEHICULO O COPIA CERTIFICADA DE ELLA
2. COPIA DE TARJETA DE CIRCULACION

3. BOLETA DE INFRACCION

4. REQUERIMIENTO DE PAGO DE LA MULTA (EN CASO DE QUE SE LA

ESTEN COBRANDO}

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al aticuio 3 de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Regiamento de
fa propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento gue, si el Instituto estd
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.
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3.6 Multas Violacién a Reglamentos Municipales o Estatales

Nigg

INSTITUTG |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

ORI DEL NSO NUEVC LEGN ok GO RN R

NUEVO

NUEVYO LEON

MULTAS POR VIOLACION A REGLAMENTOS MUNICIPALES O ESTATALES

1. ESCRITURA DE PROPIEDAD DEL INMUEBLE © COPIA CERTIFICADA
DEELLA

2. REPORTE O ACTADE INFRACCICN

3. ESCRITC DE DESAHOGO DE VISTA CON SELLO DE RECIBIDO (EN
CASO DE QUE LO HAYA PRESENTADO)}

4. RESOLUCION QUE IMPONE LAMULTA

5. REQUERIMIENTO DE PAGQ DE LA MULTA (EN CASO DE QUE SE LA

ESTEN COBRANDO)

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articuio 3 de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
ja propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que. si e Instifto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

wwavidpni.gob.mx
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3.7 Pensiones

NL &

INSTITUTO
DE DEFENSORIA
PUBLICA

GOWERNG DEL NUEVD MURVC L8404 gL

PENSIONES

1. 3 ULTIMOS RECIBOS DE NOMINA
2. CONSTANCIAS DE INCAPACIDADES
3. DOCUMENTOS RELATIVOS A LA ENFERMEDAD Y DIAGNCSTICO

MEDICO

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 3 de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al Reglamento de
la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que, si el Instituto esta
representando o ha representado a su contraparte, no se le brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

&Y
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3.8 Responsabilidad Patrimonial Extracontractual

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

SOBRRNO DBL SUSUS NUEWG LESN

NUEVO

NUEVO LEON

RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL EXTRACONTRACTUAL (BACHES)

1. FACTURA ORIGINAL DEL VERICULO © COPIA CERTIFICADA DE
ELLA

. COPIA DE TARJETA DE CIRCULACICON

woN

. PARTE DE ACCIDENTE DE TRANSITC Y CROQUIS
. FOTOGRAFIAS DEL DANC EN EL VEHICULO Y DEL BACHE

o+

5. ESCRITO DE SOLICITUD DE INDEMNIZACION DE DANOS CON
SELLO DE RECIBIDO

6. 3 PRESUPUESTOS O COTIZACIONES DE REPARACION DE PIEZAS
DANADAS

7. RESOLUCION A LA PETICION DE INDEMNIZACION DE DARCS

TODOS LOS DOCUMENTOS SON CRIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICG ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al arlicuie 3 de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nueve Ledn y demés aplicables al Reglamento de
ia propia Ley. Ademads, se le hace de su conocimiento que, st e Instituto esta
representando o ha representadc a su contraparte, no se le brindara e servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00 HORAS.

%&
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3.9 Arrendamiento

NL i

INSTITUTO 5
DE DEFENSORIA
PUBLICA

GOBERNS DEL NMAEYD NUEVO LEON EL GUBIERND DEW

NUEVO

NUEVO LESN

ARRENDAMIENTO

1.- CONTRATO DE ARRENDAMIENTC EN ORIGINAL.

2.- RECIBOS DE PAGO DE RENTA ORIGINALES.

3.- RECIBOS DE SERVICIOS ADEUDADOS.

4.- NOMBRE COMPLETGC Y DOMICILIC DE PARTE A DEMANDAR.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, Ei servicio de asta Instifucion es para
personas de escasos recursos econémicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el
Instituto esta representando o ha representadc a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

rat
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3.10 Incidente de Levantamiento, Reduccién o Cancelacion de Embargo

INSTITUTO |

DE DEFENSORIA
PUBLICA

;ca;vmc DEL WUEGD NUE WO LESN

INCIDENTE DE LEVANTAMIENTO, REDUCCION O CANCELACION DE
EMBARGO

1.- COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA DEL BIEN INMUEBLE ACTUALIZADA.
2.- CERTIFICADO DE GRAVAMENES ACTUALIZADO.

3.- NUMERC DE EXPEDIENTE Y JUZGADG

4.- COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA DEL EMBARGO

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, £ servicio de esta institucién es para
personas de escasos recursos econamicos conforme al articulo 4° de ia Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledén y demas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el
Instituto esta representando © ha representado a su contraparte, no se le
brindaré el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE §:00 A 14:00
HORAS.
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3.11 Incidentes (Nulidad de emplazamiento y Notificacion

NL ks

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

GOBERNS DEL NUEVO NUEV LEON £L GOBILANG DRL

NUEVO

NUEVO LEDN

INCIDENTES (NULIDAD DE EMPLAZAMIENTO Y NOTIFICACION)

1.- DOCUMENTO QUE AMPARE EL TRAMITE
2.~ NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGOS, NO FAMILIARES.

3.- COPIA DEL EXPEDIENTE JUDICIAL

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, Ei servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leén y demas aplicables al
Reglamento de Iz propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el
Instituto estd representando o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

7S
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3.12 Informacion ad perpetuam (Inmueble)

INSTITUTO
DE DEFENSORIA
PUBLICA

GOBERNG DL MUT G NUEVD LECN

Bl GOBIERANG DEL

NUEVO

NUEVO LESN

INFORMACION AD PERPETUAM (INMUEBLE)

1.- DOCUMENTO QUE HAYA DADC ORIGEN A LA POSESION EN ORIGINAL O
COPIA CERTIFICADA.

2.- RECIBOS DE PAGO TOTAL DEL INMUEBLE.

3- TCDA LA DOCUMENTACION QUE TENGA EL USUARIO A SU NOMBRE
RESPECTC DEL BIEN INMUEBLE EXPEDIDA HACE MAS DE 5 ANOS.

4.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE &4 TESTIGOS, NO FAMILIARES.

5.- CONSTANCIA DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO,
DE QUE EL INMUEELE NO APARECE REGISTRADO A NOMBRE DE ALGUNA
PERSONA.

6.- CONSTANCIA DEL DIRECTOR DE CATASTRO, DE QUE EL INMUEBLE NO
APARECE REGISTRADC.

7.- CONSTANCIA DEL PATRIMONIO MUNICIPAL, DE QUE EL INMUEBLE NO
APARECE REGISTRADC.

8.- CONSTANCIA DEL PATRIMONIO ESTATAL, DE QUE EL INMUEBLE NO
APARECE REGISTRADC.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Puablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademaés, se ie hace de su conocimiento que si el
Instituto estd representando o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.
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3.13 Interdicto retener la posesién o recuperar la posesion

NLbtd

INSTITUTO |
Dg DEFENSORIA
PUBLICA

COBABND JEL WIEWD NUEUT LESN

NUEYO LESN

INTERDICTO RETENER LA POSESION O RECUPERAR LA POSESION

1.- DOCUMENTC QUE AMPARE EL TRAMITE
2.- CONSTANCIA DEL JUEZ AUXILIAR
3.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGOS, NO FAMILIARES

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articuio 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el
Instituto estd representando o ha representado a su conhtraparie, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.
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3.14 Interpelacién Judicial

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
pUBLICA

GOERNG DEL U WO NUEVD LECS

NUEVO

NUEVO LEON

INTERPELACION JUDICIAL

1.- DOCUMENTO QUE AMPARE EL TRAMITE

2.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIC DE PARTE A INTERPELAR
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICC ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econémicos conforme al articulo 4° dela Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el
Instituto estd representando o ha representado 2 su contraparte, no se le
brindaré el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.
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3.15 Ordinarios Mercantiles (Prescripciones negativas)

NL e

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

:N'!ﬂv) DEL NUEVD NUEWOD LEGN EL GOWER

NUEVO

NUEVO LEGH

ORDINARIOS MERCANTILES (PRESCRIPCIONES NEGATIVAS)

1.- DOCUMENTO MERCANTIL O COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA
ACTUALIZADA

2.- CERTIFICADO DE GRAVAMENES ACTUALIZADO

3.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGUS, NO FAMILIARES.

4.- NOMBRE COMPLETD Y DOMICILIO DE PARTE A DEMANDAR.

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, E! servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econémicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al
Reglamente de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento gue si el
Instituto estd representando o ha representadc a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

7S
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3.16 Tercerias excluyentes de dominio o de preferencia

NL e
INSTITUTC
DE DEFENSORIA
PUBLICA
Ceaesing DEL KU NUEVD et Eh & ,.
NU
NUEVO

TERCERIAS EXCLUYENTES DE DOMINIO O DE PREFERENCIA

1.- FACTURAS ORIGINALES DE LOS BIENES MUEBLES O CONTRATO DE
COMPRAVENTA, PERMUTA O DONACION EN ORIGINAL

2.- NUMERO DE EXPEDIENTE Y JUZGADO

3.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGOS, NO FAMILIARES.

4.- EN MERCANTIL, COPIA DE LA DILIGENCIA DE SENALAMIENTO DE EMBARGO

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Plblica para el Estado de Nuevo Ledn y demas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el
Instituto esta representandc o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

waaw.idpnilgob.mx
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3.17 Prescripcién Adquisitiva

NLb

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA
OB DEL MW NUEVD LEGS KL GOWEENO DR
NUEVO

PRESCRIPCION ADQUISITIVA

1.- COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA DEL BIEN INMUEBLE
ACTUALIZADA.

2.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES ACTUALIZADC.

3.- DOCUMENTO QUE HAYA DADO ORIGEN A LA POSESION EN
ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA.

4.- PLAND MANZANERO

5.- TODA LA DOCUMENTACION QUE TENGA EL USUARIO A SU NOMBRE
RESPECTO DEL BIEN INMUEBLE EXPEDIDA HACE MAS DE 5 ANOS

6.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGOS, NO FAMILIARES

7.- CONSTANCIA DE RESIDENCIA DE JUEZ AUXILIAR DONDE NARRE EL
TIEMPO QUE HA ESTADO EN PQSESI()N DEL INMUEBLE, EL MOTIVO
QUE DIO ORIGEN A LA POSESION, LA MANERA EN QUE HA
DETENTADO LA POSESION.

8.-NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE PARTE A DEMANDAR
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, £l servicio de esta Institucion es para
personas de esCcasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de laLey de
Defensoria Ptiblica para el Estado de Nuevo Ledn y demds aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el
Instituto estd representande o ha representado a su contraparte, no se le
brindaré el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS. =
_g} o
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3.18 Otorgamiento de Escrituras
y;s;fnosonin
PUBLICA

G DEL NesVD HUSVG Lebn T GOBERNG DEL

NUEVO LEDON

OTORGAMIENTO DE ESCRITURAS

1.- COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA DEL BIEN INMUEBLE
ACTUALIZADA.

2.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES ACTUALIZADC.

3.- CONTRATO DE COMPRAVENTA EN ORIGINAL.

4.- RECIBOS DE PAGO TOTAL DEL INMUEBLE

5.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGOS, NO FAMILIARES

6.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE PARTE A DEMANDAR
TODOS LOS DOCUMENTOS SON CRIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucidn es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articule 4° de la Ley de
Defensoria Pdblica para el Estado de Nuevo Letn y demds aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el
Instituto esta representando o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

i
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3.19 Rescision de Contrato

INSTITUTO =

DE DEFENSORIA R

plBLICA N

BN EL MUEYD SUEVG LEGN L GORIERNG DEL
NUEVQO
NUEVO LEON

RESCISION DE CONTRATO
1.- ORIGINAL DE CONTRATO DE PROMESA, COMPRAVENTA,
DONACION, PERMUTA, ETC.
2.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES ACTUALIZADO.
3.- CAUSA DE RESCISION.
4 - NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGOS, NO FAMILIARES

6.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICIHLIO DE PARTE A DEMANDAR

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Plblica para el Estado de Nuevo Ledn y demds aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademds, se le hace de su conocimiento que si el
Instituto estd representando o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.
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3.20 Cumplimiento de Contrato

NL i

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
PUBLICA

GOTILRNG DEL WUV MUEWS Lz

Th GOBERND CEL

NUEVO

NUEVEe LESHN

CUMPLIMIENTOC DE CONTRATO

1.- ORIGINAL DE CONTRATO DE PROMESA, COMPRAVENTA,
DONACION, PERMUTA, ETC.

2- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES ACTUALIZADO.
3.- RECIBOS ORIGINALES DE PAGO.
4.~ NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGOS, NO FAMILIARES

6.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE PARTE A DEMANDAR
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos economicos conforme al articule 4° de la Ley de
Defensoria Pulblica para el Estado de Nueve Ledn y demas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el
instituto estd representando o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.,

g &"'@
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221 Nulidad de Compraventa
NL b "’

INSTITUTO |

DE DEFENSORIA

EUBLI'CA . o
NUEWV(
NUEVO LEDON

NULIDAD DE COMPRAVENTA

1.- COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA DEL BIEN INMUEBLE
ACTUALIZADA.

2- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES ACTUALIZADO.
3.- DOCUMENTOS QUE JUSTIFIQUE LA NULIDAD.
4.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGOS, NC FAMILIARES

6- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE PARTE A DEMANDAR
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econémicos conforme al articulo 4° de la Leyde
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leén y demas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademds, se le hace de su conocimiento que siel
Instituto esta representando o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.
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3.22 Nulidad de Juicio Concluido
NL

INSTITUTO |

DE DEFENSORIA

pUBLICA

GOBERNG DL NUE KOS L8 EL GORIEAND DEL

NUEVO
NUEVD LEON
NULIDAD DE JUICIC CONCLUIDO
1.- COPIA DEL EXPEDIENTE DEL CUAL SE RECLAMA LA NULIDAD.
2.- DOCUMENTO QUE JUSTIFIQUE LA NULIDAD DEL JUICIO.
3.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGOS, NO FAMILIARES
6.- NOMBRE COMPLETC Y DOMICILIO DE PARTE A DEMANDAR
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.
EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econémicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nueve Ledén y demds aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su canocimiento que si el
Instituto esta representandc o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.
RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.
-’%? E(‘;
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3.23 Nulidad de Juicio Concluido

INSTITUTO P

DE DEFENSORIA

PUBLICA

:ﬁﬂ!!ﬁwnﬁ. WD NUENG LB Gl LOBIERND DEL
NUEVO
NUEVO LEON

NULIDAD DE DONACION
1.- COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA DEL BIEN INMUEBLE
ACTUALIZADA.
2 - CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES ACTUALEZADO.
3.- DOCUMENTO QUE JUSTIFIQUE LA NULIDAD DE LA DONACION
4.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGOS, NO FAMILIARES

5.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE PARTE A DEMANDAR
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de fa Leyde
Defensoria Piblica para el Estado de Nuevo Leén y demas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el
Instituto est& representando o ha representade a su contraparie, no se le
brindaréa el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

e
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3.24 Cesacién de Copropiedad

NL

INSTITUTO
DE DEFENSORIA
rPUBLICA

OB DEL M G MUEO L0

EL GURISANSG OU

NUEVO

NUEVO LEON

CESACION DE COPROPIEDAD

1.- COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA DEL BIEN INMUEBLE
ACTUALEZADA.

2.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES ACTUALIZADO.

3.- DICTAMEN PERICIAL TOPOGRAFICO

4.- AVALUO COMERCIAL

5.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE 4 TESTIGOS, NO FAMILIARES
6.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE PARTE A DEMANDAR

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucién es para
personas de escascs recursos econdémicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nueve Leén y demas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimianto que si el
instituto esta representando o ha representado a su contraparte, no se le
brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

‘%? Eﬁi‘
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3.25 Medios preparatorios a juicio

NL i

INSTITUTO |
DE DEFENSORIA
plBLICA
:;Uu‘:hvnxxuu!wom.ﬁvﬁmaa L GOBENNYO UIL

NUEVO

NUEVO LEGN

MEDIOS PREPARATORIOS A JUICIO

1- COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA DEL BIEN INMUEBLE
ACTUALIZADA.

2.- CERTIFICADO DE LIBERTAD DE GRAVAMENES ACTUALIZADO.

3.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICILIO DE PARTE A DEMANDAR
TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOCS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, El servicio de esta Institucion es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Publica para el Estado de Nuevo Leén y demas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento gue siel
Instituto esta representando o ha representadc @ su contraparte, no se le
brindaré el servicio.

RECEPCIGN DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:00
HORAS.

<
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3.26 Preliminares de consignacién

INSTITUTO |
DE DEFENSOQRIA
PUBLICA

COBIERNCS L NUEVD NUE VG L L%

PEHNO RS

NUEVO

NUEVYD LEON

PRELIMINARES DE CONSIGNACION

1.- DOCUMENTO JUSTIFICATIVO DEL TRAMITE.

2.- CANTIDAD QUE SE VA A DEPOSITAR EN TESORERIA GENERAL DEL

ESTADO.

3.- NOMBRE COMPLETO Y DOMICH.IO DE PARTE A CONSIGNAR

TODOS LOS DOCUMENTOS SON ORIGINALES Y ACTUALIZADOS.

EL SERVICIO JURIDICO ES GRATUITO, Ei servicio de esta Institucidn es para
personas de escasos recursos econdmicos conforme al articulo 4° de la Ley de
Defensoria Pablica para el Estado de Nuevo Ledn y demdas aplicables al
Reglamento de la propia Ley. Ademas, se le hace de su conocimiento que si el
Instituto estd representando o ha representado a su confraparie, no se le

brindara el servicio.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DE LUNES A VIERNES DE 8:00 A 14:

HORAS.

oy
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ANEXO 4. Triptico de servicios del Instituto de Defensoria Publica.
N Lm NSTITUTO
oK % - o & i H "
] Ubicacion 08 Cersia

COBERNG DEL NUEVD NUEVD LEOK

Edificio Central:
Matamoros 311 Ote., Centro, Monterrey,

Nuevo Leén, C.P. 64000 é@ﬁ@ es Institutode

Defensoria Piblica?

Es un Organismo PGblico Descentralizado

En la Planta Bajs, se encuentra el ares

de Informacién, conformado por un Ni};ﬁ%ﬁ del, que tiene por objeto dirigir, opersr,
grupo de Defensores Piblicos bttt ol coordinary controlar el sistema de Defensa

Pablica del Estado de Nuevo Ledn, bajo los
principios de obligatoriedad, gratuidad,
honestidad y profesionalismo, regulado
porsu propia Leyy Reglamento.

especializados quienes toman
contacto inicial con el usuario 3
efecto de su canalizacidn a ia
Direccién correspendiente,
inciuyendo Segunda Instancia y

Bl GOMERND DEL

-~ NUEVO
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;Tiene algin
costo?
No, los servicios juridicos de asesoria y
representacion juridica que brinda el -
Instituto de Defensoria PGbiica 1%3‘
>
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: 3 Objetivo

Brindar a personas de es¢asos recursos
econdmicos y grupos vuinerables,
asesoria y representacion juridica de
forma profesicnal, imparcial, honesta y
gratuita en las materias penal, familiar,
civil, mercantil y justicia administrativa,
previo el cumplimiento de los requisitos
previstos en la Ley y el Reglamento que
rigen al Instituto. Asi mismo, contamos
con una Unidad de Métodos Alternos
paralaSolucién de Conflictos.

il A qué personas
) va dirigide el servicio
gue brinda el DR, ?

£n materia penal, 3 todo ciudadano gque
requiera de defensa ante la autoridad
investigadora yjudicial del fuero comun.

£n materia civil, familiar, mercantil, de
justicia administrativea y mediacidon
especizimente 2 las personas de escasos
recursos economicos, de grupos vulnerables
ytercera edad,

Los servicios juridicos se brindan en todos
los Distritos Judiciales del Estado,

Tramites que se realizan

En Materia Familiar

« Pension Alimenticia

= Divorcios v Nulidad de Matrimonio

« Rectificacion y Cencelacion de Actas

# Patria Potestad

& Paternidad y Filiacion

* Juicios de intestado y Testamentario

= Patrimonic Famiiiar

< Saparacion Provisional de Conyuges

» Filiacién

« Ordenes de Proteccion;

= Concubinato

= Dependencia Economica

* Declaracion de Ausencia

= Nombramiento de Tuter y Curador

« jdentidad de Personas

» Cambio de Régimen Matrimonial

» Adopcidn

* Autorizacion Judicial para venta de
bienes de menares o incapacitados

= Aytorizacion Judicial para salir del pais

= Ejecucién de sentencias y convenios
celebrados ante Juez Familiar

-

En Materia de lo Civil, Mercantil
y Justicia Administrativa:

= Ragularizacidn de inmuebles

= Defensa por inmuebles invadidos

« Contratos

= Copropiedades

« Defensa en Arrendamientos

= Ejecutivos Civiles

* Factura Judicial

= Defensa en Juicio Ejecutivo Mercantii
{pagares, chegues, contratos de apertura de crédico, ete)

= Defensa en Juicio Ordinario Mercantil
{contratos de apertura de crédito, etc)

= Multas ce trénsite, transporte, policia y
buen gobierno, proteccién civil, impuesto predial,
agua y drenaje, etc.

« Denuncias y/o clausuras en materia de

« Desarrolio Urbano

« Baches

= Bajas de policias y agentes de transito

+ Defensa al demandado en juicio interpuesto
por autoridad municipal o estatatl

En Materia Unidad de
Métodos Alternos para
ia Solucién de Conflictos

Tramite Convencional y Veluntaric en las
materias de competencia del Instituto
para prevenir conflictos y iograr
soluciones sin necesidad de intervencion
de érganos jurisdiccionales.
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